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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-
0081ZC999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.

El Colegio de Postgraduados (COLPOS), en cumplimiento a lo establecido en el articulo 134 de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos y a los articulos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demds disposiciones normativas
aplicables, a través del Departamento de Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del
edificio “Francisco Merino Rabago” en el Km. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco,
Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, celebra la presente INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-008I1ZC999-NXXX-2014 referente a
la contratacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA

1.- INFORMACION GENERAL

Con fundamento en lo que establecen los articulos 26 Bis fraccion lll, 27, 28 fraccion | y 43 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, esta invitacion sera mixta
de caracter nacional, en la que los licitantes, a su eleccién, podran participar en forma presencial
o electréonica en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones y el acto de fallo. Asimismo, sélo podran participar personas de nacionalidad
mexicana que demuestren tener interés en participar en el presente proceso licitatorio, de
conformidad a lo solicitado en el Anexo 11.

La contratacién que se derive de esta convocatoria tendrd una vigencia a partir de la firma del
contrato y hasta el 31 de diciembre del 2014.

Para esta convocatoria NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

La presente convocatoria se realizara sobre montos maximos y minimos mediante un contrato
abierto, adjudicado a un solo licitante ganador, de conformidad con los siguientes montos:

Montos maximos y minimos IVA incluido

Monto Minimo Monto Maximo

$1,032,864.00 $2,582,160.00
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El Colegio de Postgraduados cuenta con la disponibilidad presupuestaria para cubrir los
compromisos que se deriven del presente procedimiento de contratacion de conformidad con la
requisicion de servicio nUmero 222.

La presente convocatoria es para la realizacion de 1 contrato con el licitante ganador.

PARTIDA CONCEPTO
1 SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS

OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS DE
CONFORMIDAD CON EL ANEXO 1

PARTIDA CONCEPTO CARACTERISTICAS ‘
El objetivo del presente proyecto es contratar el servicio de digitalizacién para
el Colegio de Postgraduados, que permita digitalizar, almacenar, visualizar,
respaldar, administrar y recuperar los documentos que contienen Ila
informacién del acervo documental generado histéricamente, agregar nuevos
documentos y asi mismo automatizar la gestidon de consulta de los mismos,
mediante procesos que agilicen el despacho y minimicen el riesgo de pérdida,
desgaste o deterioro de la documentacién original.

El servicio serd proporcionado por el licitante ganador en las oficinas del
SERVICIO DE Colegio ubicadas en, Carretera Federal México Texcoco Km. 36.5 Montecillo,
DIGITALIZACION C.P. 56230, Texcoco Estado de México.

DE DOCUMENTOS | | s Jicitantes participantes deberan incluir en su propuesta técnica, documento
1 PARA EL COLEGIO

DE
POSTGRADUADOS

en el que manifiesten su conformidad de manera clara, que el alcance del
servicio.

Se debera realizar un levantamiento del inventario de los archivos, preparar su
ordenamiento y establecer el catdlogo de manera conjunta con el usuario y
con el visto bueno de este uUltimo, asi mismo debera registrar los indices que
permitan facilitar la consulta de cada uno de ellos de manera facil y clara. El
volumen estimado de documentos a digitalizar para este servicio es de
1’260,000 hojas.

Para una descripcién mas precisa y a detalle del servicio solicitado favor de
verificar el anexo 1 de la presente convocatoria.

Se adjudicara la PARTIDA a un solo proveedor.

Pa’gina6

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045921, (595) 95 20221, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

Adquisiciones Contratos
(595) 202-00 ext. 1050 fax 1051 (595) 202-00 ext. 1052 Servicios Generales
(55)5804-59-22 (55) 58-04-59-21 (595) 202-00 ext. 1079
compras@colpos.mx contrato@colpos.mx




INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-
@ 00812C999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE

Colegio de DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS
Postgraduados

[1.4]

2.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES

Los licitantes que decidan participar en el acto de presentacion y apertura de proposiciones de
manera mixta en la fecha sefialada para este acto deberan presentar:

La documentacion solicitada, misma que debera elaborarse en papel membretado del licitante,
debera estar firmada en original y exhibirse sin tachaduras ni enmendaduras.

Dicha documentacion debera estar contenida en un sobre cerrado en el que se guardaran los
puntos 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.6; 2.2.1.1.A, 2.2.1.1.B, 2.2.1.1.C, 2.2.1.2.A, 2.2.1.2.B, 2.2.1.3,
221.4,22.2.1,22.2.2,2.2.23,2.23.1,2.23.2,2.2.3.3,2.2.4,2.2.5,2.2.6,2.2.7, 2.3y en su caso,
lo sefalado en el punto 2.1.5.

En todos los casos, las propuestas técnicas y econdmicas deberan ser firmadas por la persona
facultada para ello en la dltima hoja del documento que las contenga; asi también las cartas bajo
protesta de decir verdad que se requieren en los puntos 2.1.1 (Anexo 2) y 2.1.2 (Anexo 3), 2.1.3
(Anexo 4), 2.1.4 (Anexo 11) y, en caso de ser aplicable, el punto 2.1.5 (convenio firmado por cada
una de las personas que integran una proposicion conjunta). No podradn descalificarse las
propuestas cuando las demas hojas que las integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica.

Una vez recibidas las proposiciones, éstas no podrdn ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes durante todo el procedimiento de invitacidon hasta su conclusion.

Los interesados en participar podran realizar la presentacidon conjunta de proposiciones siempre y
cuando se dé debido cumplimiento a lo establecido por el articulo 44 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico debiendo el representante comun de
la agrupacién, sefialar en el acto de presentaciéony apertura de proposiciones, que la proposicion
se presenta en forma conjunta.

Ademas del convenio a que se refiere el articulo 44 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para dar cumplimiento a esta convocatoria es
indispensable que las propuestas que presenten los licitantes en forma conjunta contengan todos
los requisitos técnicos, legales, administrativos y econdmicos como a continuacidn se solicita:

Los licitantes deberdn cumplir con todos los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o
conjuntamente, a condicion de que se indique puntualmente la correlacion que guarda el
cumplimiento de cada requisito solicitado con las obligaciones de los consorciados frente a la
convocante de tal manera que se cumpla al cien por ciento con todos los requisitos que incluyen,
desde luego, el Anexo 1 de esta convocatoria a la invitacion.

Los requisitos legales y administrativos del punto 2.1 deberdn cumplirse por cada persona
consorciada.
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Por lo que hace a los aspectos econédmicos del punto 2.3 de esta convocatoria a la invitacion, estos
deberan ser presentados por el representante comun que hayan nombrado los consorciados.

2.1.- Requisitos legales y administrativos

En la fecha sefialada para la presentacion y apertura de proposiciones y de conformidad con el
punto 2 “Requisitos que deberan cumplir los licitantes”, el sobre cerrado que se entregue debera
contener la documentacién legal y administrativa que a continuacion se enuncia, en los formatos
sugeridos para ello o en escrito libre, siendo motivo de desechamiento el incumplimiento de
cualquiera de los requisitos solicitados, a excepcion de no presentar una propuesta conjunta, el
2.1.5.

2.1.1.- Para acreditar la existencia legal y su personalidad juridica, el licitante debera
presentar debidamente requisitado y firmado el Anexo 2 de la presente convocatoria.

2.1.2.- Escrito bajo protesta de decir verdad que contenga los datos indicados en el Anexo
3 de la presente convocatoria.

2.1.3.- En el caso de que se presenten dos o mds proposiciones que hayan obtenido el
mismo resultado en la evaluacidn por método binario y éste haya sido el mejor, se dara
preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequenas y medianas empresas
nacionales y deberan acreditarlo entregando para tal fin el formato denominado Anexo 4
con la manifestacidn que indica su estratificacion.

2.1.4.- Manifestacién de interés en participar en el presente proceso licitatorio de
conformidad a lo establecido en el Anexo 11 de esta convocatoria.

2.1.5.- En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integran una
proposicién conjunta, indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que
corresponderd a cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento.

2.1.6.- De conformidad con el acuerdo del dia 11 de abril de 1997 publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, para el caso de que una empresa participe a través de un
representante quien concurra en representacion de una persona fisica o moral al acto de
presentaciéon y apertura de proposiciones debera presentar carta poder simple para
participar en dicho acto (Anexo 13), asi como identificacion oficial vigente con fotografia.

2.2.- REQUISITOS TECNICOS

En la fecha sefialada para la presentacion y apertura de proposiciones y de conformidad con el
punto 2 “Requisitos que deberdn cumplir los licitantes”, el Sobre cerrado que se entregue debera
contener la documentacidn técnica que a continuacidn se enuncia, siendo motivo de
desechamiento el incumplimiento de cualquiera de los requisitos solicitados:
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2.2.1.- CAPACIDAD DEL LICITANTE

2.2.1.1.- CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS

2.2.1.1.A.- (EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO
OBJETO DE LA PRESENTE CONVOACTORIA) Curricula de la persona fisica o
moral en donde establezca que cuenta con experiencia en la prestacidon de
servicios afines a los solicitados en el Anexo 1 de esta convocatoria, Debera
incluir una lista de sus principales clientes, el cual deberd contener lo siguiente:

a) nombre de la institucion o de la empresa.

b) nombre de contacto.

c) puesto.

d) teléfonos.

e) email.

f) descripcion del servicio realizado.

g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).

EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionados.

2.2.1.1.B.- (COMPETENCIA O HABILIDAD) Curriculo de cada uno de los
integrantes del equipo de trabajo, donde acrediten mediante certificados,
diplomas, titulos o cedulas profesionales, tener el conocimiento académico y/o
profesional necesario para llevar a cabo el servicio solicitado.

2.2.1.1.C.- (DOMINIO DE HERRAMIENTAS) Deberd de entregar cartas de
recomendacion originales y dirigidas al Colegio de Postgraduados donde
indique que el licitante a participado en la prestacion de servicios similares al
gue es materia de la presente convocatoria. Las cartas deberdn tener una
vigencia comprendida entre la publicacidn de la presente convocatoria y la
fecha de presentacién de propuestas, y deberan contener como minimo el
nombre del funcionario que emite la carta, cargo, teléfono y correo electrénico
oficial, asi como indicar de manera expresa el objeto de la contratacion.

2.2.1.2.- CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO

2.2.1.2.A.- (CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS) Copia simple de la
Declaracién Anual del Ejercicio 2013 y de la declaracion fiscal provisional del
impuesto sobre la renta correspondiente a los meses de diciembre de 2013 y
enero, febrero, marzo de 2014, debidamente presentadas ante la autoridad
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cuenta con la capacidad econdmica para cumplir con las obligaciones derivadas
del contrato que en su caso se firme y debera acreditarse que los ingresos del
licitante sean equivalentes al menos al veinte por ciento del monto total de su
oferta, comparados con la declaracién anual presentada.

2.2.1.2.B.- (CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO) Carta bajo protesta de decir
verdad en la que manifieste que cuenta con el equipamiento, instrumentos,
herramientas tanto de hardware como de software necesarios para
proporcionar los servicios objeto de la presente convocatoria, la cual debera de
incluir la relacién del activo fijo del licitante de conformidad con el balance
general de los estados financieros del ejercicio 2013 de licitante.

2.2.1.3.- (PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE
CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD) En el supuesto

previsto en el segundo pdrrafo del articulo 14 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los licitantes presentaran
manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de que es un persona fisica con
discapacidad, o bien, tratdndose de una empresa que cuente con trabajadores con
discapacidad en una proporcion de al menos el cinco por ciento de la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, deberd presentar
el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una
constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en
términos de lo previsto por la fraccion XXI del articulo 2 de la Ley General para la
inclusion de las Personas con Discapacidad. En su caso y para efectos de
corroboracidn del porcentaje, serd necesario que presenten la Propuesta de Cédula
de Determinacidn de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Seguro Social de los
meses de octubre, noviembre, diciembre, de 2013 y enero, febrero y marzo del
ejercicio fiscal 2014. En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con
presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha situacion.

2.2.1.4.- (PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON
INNOVACION TECNOLOGICA RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE QUE SE TRATE). El licitante deberd de

acreditar haber producido los bienes que se utilizaran en la prestacidon del servicio
objeto del procedimiento de contratacidn, con innovacién tecnoldgica que tenga
registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo
dispuesto por el segundo parrafo del Articulo 14 de la Ley de Adquisiciones. En caso
de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de
decir verdad donde se indique dicha situacion.

2.2.2.- EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DE LICITANTE
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2.2.2.1.- (EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS
SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA) Los

licitantes deberan presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos,
pedidos y/u 6rdenes de compra de servicios similares o iguales a los solicitados en la
presente convocatoria y en los cuales se pueda apreciar la vigencia de los mismos.

2.2.2.2.- LICENCIAS. Debera de presentar carta en hoja membretada en la cual
indique que en caso de que sea necesaria licencia para la realizacién del servicio, esta
debera de presentarse en la propuesta, en caso de violaciones en materia de
derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
licitante o proveedor segun sea el caso.

2.2.2.3.- REEMPLAZO DE PERSONAL. Carta bajo protesta de decir verdad en
donde acepte que el Colegio de Postgraduados podra solicitar el reemplazo del
personal que brinde el servicio al COLPOS, solicitud que debera ser atendida en un
tiempo maximo de 15 dias naturales. A través de esta carta el licitante deberd
manifestar que el personal propuesto serda el que preste los servicios durante la
vigencia del contrato y solo podra ser sustituido por caso fortuito o fuerza mayor en la
que asi lo acredite ante el Colegio de Postgraduados.

2.2.3.- PROPUESTA DE TRABAJO

2.2.3.1.- (METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO) El licitante
deberda presentar en hoja membretada la descripcion técnica de los servicios que se
ofrecen en concordancia con lo sefialado en el Anexo 1 de la presente convocatoria
especificando en detalle el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
establecidos en el mismo.

2.2.3.2.- (PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE) El licitante
debera presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, los términos y
tiempos necesarios para la realizacién de los servicios objeto de la presente
convocatoria.

2.2.3.3 (ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS

RECURSOS HUMANOS) E| licitante debera presentar en hoja membretada bajo
protesta de decir verdad, el organigrama de la empresa o negocio en el cual se
realizaran los trabajos objeto de la presente convocatoria.

2.2.4.- (CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS) &l licitante debera presentar el mayor

numero posible de cartas finiquito, actas finiquito, cartas originales de satisfacciéon de
clientes dirigidas al Colegio de Postgraduados y que indiquen de manera expresa que los
servicios fueron entregados a entera satisfaccidon del cliente y se cumplié con los servicios
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objeto del contrato respectivo y/o cartas de liberacion de fianzas por servicios iguales o
similares a los solicitados en la presente convocatoria, en todos los casos los licitantes

deberan presentar un minimo de 3 cartas finiquito, actas finiquito y/o cartas de liberacion
de fianzas para poder otorgar los puntos correspondientes.

2.2.5 NORMAS. Escrito en el que se manifieste que los servicios que oferta y entregara
cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas (NOM), y en su caso con las internacionales o
las normas de referencia o especificaciones aplicables, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 20 fracciéon VII de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), y 31 de su Reglamento; asi como, de los articulos 53 y 55 de la Ley Federal
Sobre metrologia y normalizacion.

2.2.6 FILIALES. Escrito en hoja membretada en el que informa si cuenta con oficinas
filiales en la Republica Mexicana y en su caso, su ubicacion.

2.2.7 IMSS. El licitante debera de presentar copia simple y original de los pagos de los 3
ultimos meses de las Cuotas Obrero Patronales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

2.3.- REQUISITOS ECONOMICOS

De conformidad con el punto 2 de la presente convocatoria, a continuacidén se enuncia la
documentacién econdmica que debera contener el sobre cerrado que presente el licitante:

Los participantes presentaran su propuesta econdmica expresando que los precios son fijos e
incondicionados durante la vigencia del contrato, en moneda nacional (pesos mexicanos),
desglosando el IVA, conforme al Anexo 5 de esta convocatoria a la invitacion.

En el formato referido en el parrafo anterior, se deberan reflejar todos los costos adicionales
requeridos para la prestacién de los servicios objeto de la presente invitacion; la convocante
Unicamente evaluard como parte de la propuesta econdmica los costos plasmados en este
documento.

Cuando se presenten errores de calculo en las propuestas presentadas, la convocante aplicara las
correcciones con base en los criterios previstos por el articulo 55 del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Si el licitante no acepta la correccion
de su propuesta, ésta se desechara en las partidas que sean afectadas por el error.

3.- INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

En virtud de que la presente convocatoria a invitacion es de cardcter mixta, los licitantes, a su
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eleccion, podrdn participar de manera presencial o electronicamente en la o las juntas de
aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo.

Las propuestas técnica y econdmica deberdn presentarse en idioma espafiol, sin tachaduras ni
enmiendas, en sobre cerrado e inviolable y ser firmadas autéografamente por la persona facultada
para ello en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de las mismas. En las
proposiciones enviadas a través de Compranet 5.0, en sustitucion de la firma autdgrafa se
empleardn los medios de identificacion electronica que establezca la Secretaria de la Funcion
Publica.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta deberdn estar
foliados en todas y cada una de las hojas que lo integren.

Los licitantes podrdn presentar las manifestaciones de sus propuestas a que se refieren los puntos
2.1y 2.2 en escrito libre o utilizando los formatos mencionados en la convocatoria a la invitacion.

La propuesta técnica deberd conformarse por los documentos solicitados en el punto 2.1
“Requisitos legales y administrativos”, punto 2.2. “Requisitos técnicos” y en las especificaciones
minimas requeridas en el Anexo 1 de la convocatoria de esta invitacion.

La propuesta econdmica debera establecerse en moneda nacional, a precio fijo hasta la total
prestacion de los servicios y debera presentarse con el IVA desglosado, de acuerdo al Anexo 5.

Los licitantes sdlo podrdn presentar una proposicidn por invitacion.

3.1.- Proposiciones documentales por escrito

Los licitantes presentardn un solo sobre cerrado, el cual contendra la propuesta prevista en los
puntos 2.1 y 2.2. Con sus apéndices respectivos, asi como lo previsto en el punto 2.1.5 (este
ultimo es opcional en virtud de tratarse del formato de participaciéon en forma conjunta).
Invariablemente, el licitante deberd presentar la propuesta econémica de conformidad con el
punto 2.3.

3.2.- Instrucciones para elaborar propuestas electronicas a través de CompraNet

Los licitantes que decidan presentar su propuesta técnica y econdmica a través de la plataforma
CompraNet 5.0, deberan realizarlo conforme a lo sefialado en el punto 3 de esta convocatoria a la
invitacién, en formatos PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, o en archivos
con terminacion .doc o .xls.

Preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas con
los datos siguientes: clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de invitacién y nimero
de pdgina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso,
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en la impresién que se realice de los documentos durante el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

El envio de sus propuestas a través CompraNet deberan concluir el envio de éstas y contar con el
acuse de recibo electrénico que emita el mismo sistema a mas tardar una hora antes del evento
de presentacién de proposiciones y apertura de proposiciones sefialado en el punto 5.2 de esta
convocatoria a la invitacion.

Los documentos solicitados en los puntos 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.6 (REQUISITOS LEGALES Y
ADMINISTRATIVOS), deberan ser enviados en el sistema CompraNet 5.0 en el apartado de
ANEXOS GENERICOS que se encuentran dentro del requerimiento técnico, EN SU CASO EL PUNTO
2.15

Los documentos solicitados en los puntos 2.2.1.1.A, 2.2.1.1.B, 2.2.1.1.C, 2.2.1.2.A, 2.2.1.2.B,
2.2.1.3, 2.2.1.4, 2.2.2.1, 2.2.2.2, 2.2.2.3, 2.2.3.1, 2.2.3.2,, 2.2.3.3, 2.2.4, 2.2.5, 2.2.6, 2.2.7
(REQUISITOS TECNICOS), deberan ser enviados en el sistema CompraNet 5.0 en el apartado
REQUERIMIENTO TECNICO.

Los documentos solicitados en el punto 2.3 (REQUISITOS ECONOMICOS), deberan ser enviados en
el sistema CompraNet 5.0 en el apartado REQUERIMIENTO ECONOMICO.

4.- GARANTIA

4.1.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La garantia debera constituirse por el licitante que resulte ganador mediante fianza expedida por
una institucién debidamente autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, en moneda nacional (peso mexicano), por un importe del 20% del monto maximo total
del contrato sin considerar el .V.A., a favor del Colegio de Postgraduados y debera contener los
siguientes requisitos:

A) Deberd expedirse a favor del Colegio de Postgraduados;
B) Laindicacion del importe total garantizado con nimero y letra;

C) Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el contrato;

D) La informacion correspondiente al nimero del contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas;
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E) Elsefialamiento de la denominacién o razén social de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”;

F) La condicién de que la vigencia de la fianza deberd quedar abierta para permitir que
cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno
que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de
las obligaciones previsto en el contrato y acto administrativo;

G) Expresamente deberd contener que:

1.- “......esta garantia estard vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales
0 juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad
competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito, de forma tal que su vigencia no
podrd acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las
obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asimismo, esta fianza permanecerd en vigor
aun en los casos en que “EL COLEGIO” otorgue prdrrogas o esperas a “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” para el cumplimiento de sus obligaciones”;

2.- Que la institucion de fianzas:

...... acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el
articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de la presente
garantia; procedimiento al que también se sujetard para el caso de cobro de intereses que
prevé el articulo 95 Bis del mismo ordenamiento legal, por pago extempordneo del importe
de la pdliza de fianza requerida......”

3.- Que para liberar la fianza:

“... serd requisito indispensable la constancia de cumplimiento total de las obligaciones
contractuales, la cual se realizara mediante la manifestacion expresa y por escrito de la
secretaria administrativa de “EL COLEGIO”

Asi también, la garantia debera considerar las siguientes previsiones:

“Esta garantia permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacion que
garantice y continuard vigente en caso en que el Colegio de Postgraduados otorgue
prorrogas o esperas al proveedor o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones asi
como durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan
en relacion con este contrato y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad
competente que quede firme salvo que las partes se otorguen el finiquito de forma tal que
su vigencia no podrd acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato principal o
fuente de las obligaciones o cualquier otra circunstancia”.
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“La Institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la
efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetard para el caso
de cobro de intereses que prevé el articulo 95 bis del mismo ordenamiento legal por pago
extempordneo del importe de la pdliza de fianza requerida.”

“Asi mismo esta fianza cubre defectos y vicios ocultos de los servicios asi como cualquier
otra responsabilidad en que hubiere incurrido el proveedor, en los términos sefialados en la
convocatoria a la invitacion, en el contrato respectivo y el Codigo Civil Federal.”

“Que para cancelar la fianza serad requisito contar con la constancia de cumplimiento total
de las obligaciones contractuales a través de la manifestacion expresa y por escrito del
Colegio de Postgraduados.

4.2.-Entrega de la Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento deberd presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
fecha de inicio de la vigencia del contrato en el Departamento de Adquisiciones y Contratos,
ubicado en el primer nivel del edificio “Francisco Merino Rdbago” en el Km. 36.5 de la carretera
federal México—Texcoco, Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, siendo requisito
indispensable su entrega para efectuar los pagos respectivos establecidos en el contrato.

5.- FECHAS DE EVENTOS

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-0081ZC999-NXXX-2014 REFERENTE A LA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

EVENTO FECHA HORA LUGAR
EN LA SALA 7 DE LA UNIDAD DE
CONGRESOS CON DOMICILIO EN EL KM.
JUNTA DE ACLARACIONES | xx de xxx de 2014 10:00 36.5 DE LA CARRETERA FEDERAL MEXICO-
TEXCOCO, MONTECILLO, MUNICIPIO DE
TEXCOCO, EDO. MEXICO
EN LA SALA 7 DE LA UNIDAD DE
DOCUMENTOS ¥ Xx de xxxx de 32%NDGER30CSA§ORETE§LW FIE:JLé(FjaAEI'_\l MEE'LXT(':VIO.—
APERTURA LEGAL, TECNICA 2014 T.EXCOCO MONTECILLO, MUNICIPIO DE
Y ECONOMICA 10:00 ’ Y
TEXCOCO, EDO. MEXICO.

RECEPCION DE

EN LA SALA DE USOS MULTIPLES UBICADA
EN EL PRIMER NIVEL DEL EDIFICIO DE
xx de xx de 2014 CAFETERIA CON DOMICILIO EN EL KM. 36.5
DE LA CARRETERA FEDERAL MEXICO-
TEXCOCO, MONTECILLO, MUNICIPIO DE

FALLO

10:00
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TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO

5.1.- Junta de Aclaraciones (es optativa la presencia del licitante).

El xx de xxx de 2014 a las 10:00 horas se celebrard la junta de aclaraciones. El acto tendra
verificativo en la sala 7 de la Unidad de Congresos con domicilio en el KM. 36.5 de la carretera
federal México—Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México

Podran formular preguntas, mediante el sistema CompraNet 5.0 o entregarlas personalmente en
el domicilio del COLPOS o en su caso enviarlo al correo electrénico contrato@colpos.mx
preferentemente en papel membretado del licitante, los licitantes que hasta veinticuatro horas
antes del inicio de la Junta de Aclaraciones hayan presentado la solicitud de aclaracién de todos
aquellos puntos que le generan dudas. De preferencia deberdan anotar el numeral de la
convocatoria a la invitacion al que hace referencia su duda o cuestionamiento. Si la convocante no
recibe las preguntas o solicitudes de precisiones en el tiempo establecido, no dara respuesta a las
mismas durante la junta de aclaraciones.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria,
deberan presentar un escrito en el que expresen su interés en participar en la invitacién, por si o
en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del
interesado vy, en su caso, del representante. Dicho escrito necesariamente debera contener los
datos y requisitos indicados en la fraccién V del articulo 48 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Al concluir la junta de aclaraciones y a juicio de la Convocante, podrd sefialarse la fecha y hora
para la celebracidn de ulteriores juntas.

Podran asistir en calidad de observadores las personas que no hayan presentado el escrito con la
condicidon de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir con comentarios u opiniones
durante el desarrollo del evento.

5.2.- Recepcién de documentos y apertura legal, técnica y econdmica.

El xx de xx de 2014 a las 10:00 horas se celebrara el acto de RECEPCION DE DOCUMENTOS Y
APERTURA LEGAL, TECNICA'Y ECONOMICA de proposiciones. El acto tendra verificativo en la sala 7
de la Unidad de Congresos con domicilio en el KM. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco,
Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México.

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el licitante presentara un
escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada. Dicho escrito debera contener los datos y
requisitos indicados en la fraccidn V del articulo 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico mismo que debera estar dentro del sobre cerrado
que contenga la proposiciéon. Asimismo entregara junto con el Sobre cerrado, copia simple por
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ambos lados de su identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en
el caso de personas morales, de la persona que firme la proposicion.

En caso de haber presentado dicho escrito en el acto de junta de aclaraciones, bastard con
presentar copia del mismo al inicio de su propuesta; la falta de dicha copia no serd motivo de
descalificacion.

La presentacion de proposiciones debera realizarse en la fecha, hora y lugar establecidos en este
punto, por lo que no se permitird el acceso a ningun licitante ni observador o servidor publico
ajeno después de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

El registro para el acto de presentacidn y apertura de proposiciones dara inicio 30 minutos antes
del evento y sélo hasta la hora sefialada.

No serda motivo de desechamiento la falta de identificacién o de acreditacién de la representacion
de la persona que solamente entregue la proposicién, pero ésta sélo podra participar durante el
desarrollo del acto con el cardcter de observador.

5.3.- Fallo de invitacidn.

El xx de xxxx de 2014 a las 10:00 horas, se llevara a cabo el acto fallo, que tendra verificativo en la
sala de usos multiples ubicada en el primer nivel del edificio de cafeteria con domicilio en el KM.
36.5 de la carretera federal México—Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de
México.

6.- PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

En el supuesto de que durante el acto de presentacidén y apertura de proposiciones por causas
ajenas a la voluntad de la convocante no sea posible abrir los sobres que contengan las propuestas
enviadas por el sistema CompraNet, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcién.

La convocante podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcién no se
haya suscitado alguna modificacién a las propuestas que obren en su poder.

En el acta que se levante de cada evento se identificaran las propuestas que se hayan presentado
por el sistema CompraNet.

Los licitantes que hubieren presentado sus propuestas por el sistema CompraNet 5.0 aceptaran
que se tendran por notificados de las actas que se levanten cuando éstas se encuentren a su
disposicion a través del programa informatico de CompraNet, el dia en que se celebre cada
evento, sin menoscabo de que puedan consultarlas en las oficinas de la convocante.

6.1.- Acto de presentacidon y apertura de proposiciones.
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En el acto de presentacién y apertura de proposiciones serdn abiertos los sobres cerrados que
presenten los licitantes (un solo sobre por licitante). En primer término, se abriran los sobres que
contengan las proposiciones enviadas por CompraNet y, posteriormente, las propuestas de los
licitantes presentadas en papel, haciéndose constar la documentacidon presentada, sin que ello
implique la evaluacidn de su contenido.

Se revisaran de forma cuantitativa (en general) las propuestas técnicas conformadas por la
documentacién técnica, legal y administrativa sin que ello implique la evaluacién de su contenido,
para proseguir a dar lectura al importe total de cada una de las propuestas econdmicas que
hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacion.

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, si asistiera alguno, para que junto
con el servidor publico que presida el acto o el servidor publico que éste designe, rubriquen los
documentos que a continuacion se sefialan:

Para el caso de las propuestas presentadas por Compranet sélo se imprimiran y rubricaran al
momento los documentos (formatos y escritos) requeridos en los puntos 2.2.3.1 y en su caso, lo
sefialado en el punto 2.1.5, adicionalmente el punto 2.3 de la propuesta econdmica.

Para el caso de las propuestas presentadas en papel, se rubricardn los documentos sefalados en
los puntos 2.2.3.1 y en su caso, lo sefalado en el punto 2.1.5, adicionalmente el punto 2.3 de la
propuesta econdmica.

Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura
de las proposiciones en la que se hara constar el importe total de cada una de ellas.

6.2 Fallo de la invitacion.

Los datos del ganador, en su caso, se daran a conocer en el acto de fallo, en junta publica, y en
CompraNet el dia del fallo. Los datos del ganador, en su caso, quedaran establecidos en el acta
correspondiente, misma que podra ser entregada a los licitantes que hubieran asistido al acto.

A los licitantes que no hubieran asistido al acto de fallo y que hubieran proporcionado alguna

direccion de correo electrénico, se les enviard por esa via un aviso informandoles que el acta del
fallo se encuentra a su disposicién en CompraNet.

7.- ASPECTOS ECONOMICOS

7.1.- Pagos.

La convocante realizara los pagos de los servicios objeto de esta invitacidn, de conformidad con los
costos ofertados por el o los licitantes ganadores y contra entrega de los servicios requeridos en
diversas exhibiciones conforme le sean solicitados los servicios al licitante ganador:
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Dichos pagos se realizaran en apego al programa de CADENAS PRODUCTIVAS por lo que el monto
se pagard en moneda nacional, se hardn posteriores a la aceptacion de la (s) factura (s)
debidamente requisitada (s) con su respectivo contra recibo a entera satisfaccién del COLPOS de
conformidad con lo establecido en la LAASSP, siempre que cumplan con los requisitos fiscales
correspondientes.

En caso que las facturas y/o documentacidn anexa presente errores se suspendera su revision y se
devolvera la documentacién al PROVEEDOR para que sea corregida y la presente posteriormente
para reiniciar el trdmite de pago, cuyo plazo para realizarse se computara a partir de la fecha de la
presentacién de la informacién corregida.

El pago lo efectuara el COLPOS mediante cheque o transferencia bancaria. Una vez cumplido lo
anterior, el pago se realizara a mas tardar dentro de los veinte (20) dias naturales, conforme a lo
estipulado en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector
Publico, contados a partir de la fecha de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de la
totalidad de los servicios en los términos del contrato que se celebre.

Los tramites relativos se efectuaran en el Km. 36.5 carretera federal México-Texcoco, Montecillo,
Municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56230.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba
efectuar en su caso por concepto de penas convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que el
Colegio de Postgraduados pueda proceder al cobro de las penas convencionales previo al pago
correspondiente o descuento de la penalizacién, conforme a lo estipulado en el contrato.

Es requisito indispensable para el pago que el proveedor realice la entrega de la garantia de
cumplimiento del contrato de los servicios adjudicados.

El proveedor podrd ceder en forma parcial o total en favor de cualquiera otra persona fisica o
moral los derechos de cobro de los contra recibos derivados del contrato, previo consentimiento
del Colegio de Postgraduados.

En virtud de que el Colegio de Postgraduados estd incorporado al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, el proveedor podra
ceder sus derechos de cobro a favor de un Intermediario Financiero que esté incorporado a la
Cadena Productiva del Colegio de Postgraduados mediante operaciones de Factoraje o Descuento
Electrénico.

7.2.- Pago de gastos no recuperables

Se consideran gastos no recuperables aquéllos que se generen por la terminacidn anticipada del
contrato de conformidad con el Anexo 8 de la presente convocatoria a la invitacion.
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7.3.- Vigencia de precios

La proposicion presentada por los licitantes tendra validez obligatoria como minimo de 45 dias
naturales a partir de la fecha del acto de presentacidn y apertura de proposiciones. Al presentar su
propuesta en la presente invitacidn, los licitantes dan por aceptada esta condicién. Asimismo, los
precios deberan ser fijos e incondicionados hasta la total prestacion de los servicios solicitados.

7.4.- Impuestos y derechos

El Colegio de Postgraduados aceptara cubrir los impuestos que le correspondan, siempre y cuando
se presenten desglosados en las facturas.

8.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta convocatoria y
que cubran las caracteristicas técnicas establecidas en el Anexo 1 de esta convocatoria.

De acuerdo a lo establecido en el tercer parrafo del articulo 36 de la LAASSP y al 52 de su
Reglamento, se establece como método de evaluacidn de las propuestas el método binario, para
lo cual se considerara el criterio de cumple o no cumple para aquellos requisitos que son de
cumplimiento obligatorio: 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.6,2.2.1.1.A, 2.2.1.1.B, 2.2.1.1.C, 2.2.1.2.A,
2.2.1.2.B, 2.2.1.3, 2.2.1.4, 2.2.2.1,2.2.2.2, 2.2.2.3, 2.2.3.1, 2.2.3.2,, 2.2.3.3, 2.2.4, 2.2.5, 2.2.6,
2.2.7, 2.3y ensu caso, lo seiialado en el punto 2.1.5.

En la evaluacién de las propuestas se verificard que las mismas cumplan todos los documentos
legales, administrativa, técnicos y econdmicos indicados en los numerales 2.1 (DOCUMENTACION
LEGAL Y ADMINISTRATIVA), 2.2 (PROPUESTA TECNICA) y 2.3 (PROPUESTA ECONOMICA); todos los
documentos deberdn ser enviados en hoja membretada de la empresa y todas las hojas
debidamente firmadas por su representante legal.

La convocante realizara la evaluacién cualitativa de las proposiciones, evaluara la documentacion
legal, asi como los anexos y documentos correspondientes a las propuestas técnicas y econdmicas.

En razén de que los precios ofertados se conocen en el propio acto de presentacion y apertura de
propuestas, el COLPOS en apego al Articulo 51 del Reglamento de la LAASSP, evaluara los aspectos
técnicos de las dos propuestas que hayan ofertado el precio mas bajo; excepto en el supuesto de
que las dos primeras sean descalificadas, la revisidon se ampliara a las siguientes propuestas.

8.1.- Evaluacién legal y administrativa.
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En principio se revisaran cuantitativamente los documentos presentados por el concursante,
verificando que sean el niumero de documentos solicitados. Posteriormente se efectuara un
analisis cualitativo para verificar que el contenido de los documentos que integran la propuesta y
lo que se derive de ellos cumpla con los requisitos solicitados en la presente convocatoria.

8.2.- Evaluacion técnica.

Se realizara un andlisis técnico de los documentos entregados, para verificar la veracidad de la
informacién proporcionada, para determinar si el contenido de su propuesta técnica cumple con
los requisitos solicitados en la presente convocatoria.

8.3. - Evaluacion econdmica.

El COLPOS verificard que la propuesta econdmica esté firmada por el concursante o por el
representante legal del concursante, mismo que correspondera a aquel que firma en el
documento de acreditacién de la personalidad; el incumplimiento de este requisito sera causa de
descalificacion.

La evaluacién econdmica se harda comparando las condiciones econémicas que presenten los
concursantes, considerando el monto mas adecuado para el COLPQOS, siempre obteniendo las
mejores condiciones para la Institucion.

8.4- Criterios para la adjudicacién del contrato.

La Convocante adjudicard el contrato al proveedor concursante cuya propuesta reuna las
condiciones legales, financieras, técnicas y econdmicas requeridas en la presente convocatoria y
sus anexos, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La base de la evaluacion de las propuestas y adjudicacidon del contrato se realizard a un solo
proveedor por servicio completo.

Los criterios que se aplicaran para evaluar a los concursantes participantes y sus proposiciones
seran las siguientes:

a) Se verificard por parte del COLPOS, que cada uno de los concursantes cumpla con la
capacidad legal, administrativa, financiera, técnica y econdmica para contraer los
compromisos derivados de esta invitacién.

b) Que los servicios ofertados por el concursante cumplan con todas las especificaciones
solicitadas en el Anexo 1, requerimientos técnicos y las demds que se indiquen en esta
convocatoria, las cuales se consideran esenciales.
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Que la informacién presentada no tenga inconsistencias o contradicciones.
La congruencia entre las proposiciones técnica y econdmica de cada concursante.
La razonabilidad de la propuesta econdmica con relacién a los precios del mercado.

Que la propuesta técnica presente solucion y especifique a detalle la forma de
cumplimiento de cada requerimiento genérico o minimo presentado.

La autenticidad de la informacién presentada, derivada de la verificacién efectuada por el
COLPOQOS, en su caso.

En las evaluaciones se utilizardn mecanismos de cumple o no cumple del método binario

La evaluacidn técnica sera realizada por el encargado del drea de servicios generales en la
administracidn central del COLPOS, de conformidad con lo estipulado en el Anexo 1y los
demds que se indican en esta convocatoria y con fundamento en lo senalado en los
articulos 36 y 36 bis de la LAASSP, se emitird un dictamen que servira como fundamento
para el fallo.

Personal del COLPOS podra solicitar alguna aclaracidon a los concursantes, siempre y
cuando no se contravenga lo estipulado en la presente convocatoria y podra efectuar las
visitas y/o llamadas telefénicas que se juzguen convenientes a las instalaciones de los
concursantes durante el proceso de evaluacion.

La determinacidn de quienes son los concursantes ganadores, se llevara a cabo en base al
resultado de la evaluacion realizada y que estos obtengan el mejor resultado en la misma.

De existir incongruencia entre el importe sefialado en nimero y letra, en su caso, se
tomard en cuenta la cantidad con letra; si los importes totales son incorrectos se
consideraran los precios unitarios para fines de la evaluacién econdmica vy, en su caso, de
la adjudicacién; asimismo, cuando se presente algun otro error de calculo en la propuesta
presentada, solamente el COLPOS podra rectificarla, siempre y cuando dicha rectificacidn
no modifique los precios unitarios; si el concursante no acepta cualquiera de estas
correcciones se desechara su propuesta.

m) La adjudicacidn se realizara por un solo partida lo que generara un solo contrato.

n)

Si, habiendo obtenido dictamen técnico favorable, y se presenta el caso de que dos o0 mas
concursantes obtuvieron la misma puntuacion en el método de evaluacién y/o el precio
mas conveniente y estos sean los mds idéneos para el COLPOS, la adjudicacidon se
efectuard a favor del concursante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién
que el COLPOS celebrard, en su caso, en el acto de fallo, el cual consistird en la
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participacién de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en
una urna, de la que se extraera el boleto del concursante ganador.

9.- ACEPTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION.

La o las partida (s) ofertada(s) cubren las necesidades de las diferentes areas del edificio de
gobierno en la administracion central del colegio de postgraduados, por lo que la administracién y
aceptacion de dichos servicios correrd a cargo del titular del departamento de sistemas de
inforamcion o el personal que este designe, quien manifestara la recepcidén y aceptacién de los
servicios objeto de esta invitacién una vez que el licitante a quienes se le adjudique el contrato
realicen la prestacion de los servicios conforme a las condiciones ofertadas y en concordancia con
el Anexo 1 de esta convocatoria.

10.- DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES Y DECLARACION DE LA
LICITACION DESIERTA.

Las proposiciones desechadas durante el procedimiento podran ser devueltas a los licitantes que
lo soliciten una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé
a conocer el fallo respectivo salvo que exista alguna inconformidad en tramite. En este caso las
propuestas deberdn conservarse hasta la total conclusion de los procedimientos derivados de la
inconformidad e instancias subsecuentes, contando los licitantes con un plazo de hasta treinta dias
naturales contados a partir de la conclusién de dichos términos para solicitar la devolucién de sus
proposiciones desechadas; agotados dichos plazos y términos, la convocante podra destruirlas.

10.1.- Causas de descalificacion.

Se descalificard a los participantes que incurran en uno o varios de los siguientes aspectos:

— Incumplir con alguno de los requisitos especificados en la convocatoria a la invitacidn y sus
anexos siempre y cuando dicho incumplimiento afecte la solvencia de la propuesta.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento por si mismos no afecten la
solvencia de la propuesta los siguientes: proponer un plazo de entrega menor al solicitado en
cuyo caso prevalecerd el estipulado en la convocatoria; omitir aspectos que puedan ser
cubiertos con informacidon contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; no
observar los formatos establecidos si se proporciona de manera clara la informacién
requerida y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no
tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En
ningun caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.
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Asi mismo, si algun licitante presenta su propuesta en dos sobres, dado que tal aspecto no

afecta la solvencia de las propuestas, no serd motivo de descalificacién ya que al abrirse
ambos documentos la propuesta quedara integrada y a la vista de todos los asistentes.

— Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro elevar los precios de los servicios o

cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

—  Sise presentan propuestas técnica y/o econdémica incompletas.

10.2 Declarar desierta la Invitacion Publica Nacional.

Se podra declarar desierta la invitacidn en los casos siguientes:
— Sinadie participa en la convocatoria a la Invitacion.

— Cuando la totalidad de las propuestas presentadas no cubran los requisitos de esta
convocatoria a la invitacién y sus anexos o sus precios no fueran aceptables.

— Si se tiene evidencia de acuerdo entre participantes para elevar los precios, o bien, si se
comprueba la existencia de otras irregularidades o,

—  Los precios de todas las partidas no sean aceptables o convenientes.

10.3 Cancelacion de la invitacidn o partidas de la misma.

La convocante podra cancelar la invitacidn, partidas o conceptos incluidos en ésta, cuando:
—  Se presente caso fortuito o de fuerza mayor.
—  Existan circunstancias justificadas que extingan de la necesidad para adquirir los servicios; o

— Que de continuarse con el procedimiento de contratacidon se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la propia entidad.

11.- ASPECTOS CONTRACTUALES.

11.1.- Firma del contrato (para efectos informativos se anexa modelo de contrato en el Anexo
7 el cual se ajustara a esta convocatoria a la invitacidén una vez adjudicado el mismo).
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El (los) proveedor (es) se obliga a suscribir el original del contrato en el Departamento de
Adquisiciones y Contratos, el dia siguiente al de la notificacién del fallo.

Para efectos de elaboracién del contrato, y previamente a la formalizacién del contrato respectivo,
el proveedor debera presentar en el Departamento de Adquisiciones y Contratos del Colegio de
Postgraduados la siguiente documentacidon a mas tardar a las 12:00 horas del dia habil siguiente al
dia de la emision del fallo:

Para persona fisicas, es necesario:

1) Comprobante de domicilio fiscal

2) Acta de nacimiento

3) CURP

4) Credencial de elector

5) RRF, en el cual se aprecie la actividad preponderante

6) Estado de cuenta a nombre de la persona fisica en el que se aprecie la clabe interbancaria
y el banco

7) Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono
oficina, ext. Celular, e-mail, nombre del contacto, cargo, etc.

Para persona morales, es necesario:

1) Comprobante de domicilio fiscal

2) Acta constitutiva

3) Poder notarial del representante legal

4) Credencial de elector del representante legal

5) RFC, en el cual se aprecie la actividad preponderante

6) Estado de cuenta a nombre de la compafiia en el que se aprecie la clabe intebancaria y el
banco

7) Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono
oficina, ext. Celular, e-mail, nombre del contacto, cargo, etc.

El concursante ganador o su representante que disponga de los poderes necesarios, una vez
inscrito en el padron de proveedores de servicios del COLPOS debera presentarse a firmar el
contrato el dia natural siguiente al de la notificacion del fallo, en el Departamento de Contratos
ubicado en el primer piso del edificio Francisco Merino Rabago, campus montecillo, colonia
montecillo, Estado de México, cddigo postal 56230, en el municipio de Texcoco.

El acuse de recepcién de solicitud de cumplimiento de obligaciones fiscales preferentemente
dentro de los tres dias habiles posteriores a la emision del fallo. Para lo anterior, solicitara al SAT
documento actualizado donde emita opinién sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
La solicitud al SAT para la obtencion de dicho documento debera realizarse por Internet en la
pagina del SAT, en la opcién “Mi portal”, aclarando que en la solicitud correspondiente se
establecerd como correo electrénico del COLPOS, siendo el siguiente contrato@colpos.mx,
compras@colpos.mx

Lo anterior se solicita de conformidad con los términos de las disposiciones 1.2.1.15 de la
Resolucién Misceldnea Fiscal para 2010 publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
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junio de 2010 que para el efecto se adjunta como Anexo 6 de la presente convocatoria a la
invitacion.

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento a las disposiciones precedentes debera
darse por cada uno de los consorciados.

En el supuesto de que la persona ganadora no se presente a firmar el contrato por causas que le
sean imputables, sera sancionado en los términos del articulo 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El adjudicatario del contrato asumira la responsabilidad total frente a terceros por infringir
patentes, marcas o violar registro de derecho de autor.

Con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que se practiquen a la convocante, en los
términos de lo dispuesto por el articulo 107 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y en caso de requerirsele, el proveedor deberd
proporcionar a la Contraloria Interna de EL COLPOS informacién y/o documentacién relacionada
con el contrato adjudicado que resulte de este procedimiento.

12.- CAUSALES DE RESCISION, TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO Y
SUSPENSION.

12.1.- Rescision del contrato.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 54, 54 Bis y 55 Bis, primer parrafo, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulos 98 y 102 de su
Reglamento, EL COLPOS podra rescindir administrativamente el contrato o efectuar la terminacion
anticipada del mismo en cualquier momento.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento cuando estas causas
sean el motivo de la rescision.

En caso de rescision, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de
las obligaciones incumplidas.

En consecuencia, se procedera en los términos legales para adjudicar el contrato

correspondiente al participante que ocupe el segundo lugar en la evaluacién, y asi
sucesivamente.

Las causales para la rescision del contrato por causas imputables al proveedor seran las siguientes:
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a) Por no apegarse a lo estipulado en el contrato.

b) Por negarse a reponer lo rechazado por EL COLPOS.

c) Por no presentar la garantia de cumplimiento y contravenir la cesién de derechos
conforme a lo establecido en los puntos 4 y 7.2. de esta convocatoria a la invitacidn.

d) Por presentar una fianza apdcrifa.

e) Por negar a EL COLPOS o a quienes estén facultados por ella, las facilidades para la
supervisién en la prestacién de los servicios.

f) Cuando autoridad competente lo declare en concurso mercantil o alguna figura
analoga o bien se encuentre en cualquier otra situacién que afecte su patrimonio en tal
forma que le impida cumplir con las obligaciones asumidas en el contrato.

g) Por contravenir los términos y condiciones del contrato o las disposiciones de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y los
demads ordenamientos legales que resulten aplicables.

h) Si se comprueba que la manifestacidn a que se refiere la declaracién establecida en el
punto 2.1.2 de esta convocatoria a la invitacion se realizé con falsedad.

i) Cuando el importe de las penalizaciones rebasen la garantia de cumplimiento.
12.2.- Terminacidn anticipada.

EL COLPOS podra dar por terminado el contrato, previo aviso que por escrito realice al proveedor,
con 5 (cinco) dias hdbiles de anticipacion, con excepcién de lo estipulado en el supuesto de
rescision.

Asi mismo, EL COLPOS podrd dar por terminado el contrato en forma anticipada cuando concurran
razones de interés general o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado o se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la
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resolucidn de una inconformidad emitida por EL COLPQOS, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En ambos supuestos EL COLPOS debera liquidar, en su caso, al proveedor los servicios que
hubieran sido aceptados a entera satisfaccién de las misma, conforme al contrato y que no se
hubieran pagado asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato,
acorde a lo dispuesto por el punto 7.3 y Anexo 8 de la presente convocatoria a la invitacion.

Para la formalizaciéon anticipada de los servicios contratados, bastara la formalizacion de un
convenio modificatorio de contrato en el cual se estipule el consentimiento de ambas partes.

12.3.- Suspension del servicio.

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, EL COLPOS bajo
su responsabilidad podra suspender la prestacidn del servicio en cuyo caso Unicamente se pagaran
aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a EL COLPOS, previa solicitud y justificacién
del proveedor, ésta reembolsara al proveedor los gastos no recuperables que se originen durante
el tiempo que dure la suspension, siempre que estos sean razonables, estén debidamente

comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este punto, se pactard por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

13.- MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.

13.1.- Modificaciones a la convocatoria a la LICITACION.

Las que se realicen en la junta de aclaraciones de la invitacion.

13.2.- Modificacion al contrato.

El contrato podra modificarse de acuerdo con el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como por diferimiento en la entrega de los
servicios en los términos establecidos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y 91 de su Reglamento.
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En virtud de lo anterior, los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales seran:

Cuando ocurran causas de fuerza mayor o de caso fortuito, el proveedor podra solicitar a EL
COLPOS le sea otorgada una prorroga para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato siempre y cuando lo realice previamente al vencimiento del plazo pactado. Esta solicitud
debera ser presentada en escrito dirigido al servidor publico que administra el contrato, el cual
determinara la procedencia de otorgar dicha prérroga estableciendo las razones para ello y
sefialando la forma y términos en que deberd modificarse el contrato para la elaboracién del
instrumento correspondiente.

14.- INCONFORMIDADES.

En términos de lo dispuesto por el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico las personas podrdn inconformarse ante la Contraloria Interna de la
Convocante ubicada en el tercer nivel del edificio “Francisco Merino Rabago” con domicilio en el
km. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco, montecillo, municipio de Texcoco, Edo. México
por cualquier acto del procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que rigen
las materias de la ley de referencia.

La inconformidad serd presentada, a eleccién del promovente, por escrito directamente en las
oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, ubicada en Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe
Inn. Delegacién Alvaro Obregén México, D.F. C.P. 01020, o a través de CompraNet, dentro de los
seis dias habiles siguientes a la celebracién de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo o
de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet deberan utilizarse, en sustitucion

de la firma autdgrafa, medios de identificacién electrénica previamente certificados por la
Secretaria de la Funcién Publica.

15.- CONTROVERSIAS Y SANCIONES.

15.1.- Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de esta invitacién se resolveran con apego a lo
previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Reglamento
en vigor y las demas disposiciones administrativas de caracter federal.
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En el supuesto de que se suscite alguna controversia relacionada con la informacién enviada a
través de CompraNet, la autoridad competente podra solicitar a EL COLPOS, exhiba los archivos
electrénicos que obran en CompraNet, asi como la impresion de éstos debidamente certificados, a
efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar, conforme a las disposiciones adjetivas que
resulten aplicables.

15.2 Sanciones.

Penas convencionales aplicables por atraso en la prestacion de los servicios

En los términos de lo previsto por el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 96 de su Reglamento, la SFP aplicara al proveedor penas
convencionales de conformidad con lo siguiente:

1. Se le aplicard el 1.5% sobre el importe del precio correspondiente al entregable
respectivo por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de la siguiente obligacidn:

En ningun caso, la suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor podra exceder
el importe de la garantia de cumplimiento.

Las penalizaciones se calcularan tomando como base el precio ofertado antes del I.V.A. y a la
resultante se le aplicara el I.V.A. correspondiente.

Para el pago de las penas convencionales, EL COLPOS a través del supervisor designado, informara
por escrito al proveedor el calculo de la pena correspondiente indicando el nimero de dias de
atraso asi como la base para su célculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor.

Una vez que sea notificada la penalizacién a través del oficio correspondiente, para el pago de la
misma, el proveedor contara con un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir
de la fecha de recepcién de la notificacion, cuyo pago se realizara a través de cheque a favor de EL
COLPQS, (cerrado a pesos, el monto se ajustard para que las que contengan cantidades que
incluyan de 1 hasta 50 centavos se ajusten a la unidad inmediata anterior y las que contengan de
51 a 99 centavos, se ajusten a la unidad inmediata superior), o bien, en efectivo en la TESORERIA
del Colegio de Postgraduados, quien emitira el recibo correspondiente.

En caso de que el cheque no sea pagado, se aplicard lo dispuesto en el articulo 193 de la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Procedera la rescisién del contrato al dia siguiente de vencida la aplicacion del monto limite de la
garantia de cumplimiento del mismo.

Se hard efectiva la fianza de cumplimiento del contrato cuando éste se dé por rescindido.

El proveedor quedara obligado ante EL COLPOS a responder de la calidad de los servicios, asi
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como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en la
convocatoria a la invitacién, en el contrato respectivo y en el Cddigo Civil Federal.

Las condiciones contenidas en esta convocatoria a la invitacién asi como las propuestas que se
presenten no podran ser negociadas.

Para la contratacion objeto de esta invitacidon no habra lugar para la aplicacion de deductivas.

16. LIQUIDACION PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS.

Cuando el proveedor incurra en atraso en el cumplimiento de sus obligaciones y no cubra las
penalizaciones correspondientes o bien cuando incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones establecidas en el contrato correspondiente, EL COLPOS hara efectiva la fianza que el
proveedor haya entregado; para lo cual formularan la liquidacion a que se refiere el articulo 1°
fraccion | inciso d) del Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas
correspondiente, haciendo efectiva la parte de la garantia de cumplimiento del contrato
considerando un 100% de la fianza por cada incumplimiento.

17. TRANSPARENCIA

Nota 1: De conformidad con lo dispuesto por el articulo 26 penultimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cualquier persona podra asistir a
los diferentes actos de la invitacion en calidad de observador bajo la condicién de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Nota 2: En el Anexo 9 se incluye Nota Informativa para participantes de paises miembros de la
Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico y firmantes de la convencion para
combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales.

Nota 3: El llenado de la encuesta de transparencia Anexo 10 que aparece al final de la presente
convocatoria a la invitacidn es opcional; sin embargo, es importante para EL COLPOS el llenado
de dicha encuesta a fin de mejorar el desarrollo de las licitaciones publicas.

ATENTAMENTE
ING. JORGE MANUEL GARCIA LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A 19 DE JUNIO DE 2014.
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DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS INTERESADOS EN LA INVITACION A
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PUNTO DE
REFERENCIA DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION OBSERVACIONES

211 Para acreditar la existencia legal y su personalidad juridica, el licitante
deberd presentar debidamente requisitado y firmado el (Anexo 2) de la
presente convocatoria.

Escrito bajo protesta de decir verdad que contenga los datos indicados en
2.1.2 el (Anexo 3) de la presente convocatoria.

En el caso de que se presenten dos o mas proposiciones que hayan
obtenido el mismo resultado en la evaluacion combinada de puntos y
porcentajes y éste haya sido el mejor, se dara preferencia a las personas
2.13 que integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas nacionales
y deberdn acreditarlo entregando para tal fin el formato denominado
(Anexo 4) con la manifestacidn que indica su estratificacidn.

Manifestacion de interés en participar en el presente proceso licitatorio de

214 conformidad a lo establecido en el (Anexo 11) de esta convocatoria.
En su caso, el convenio (Anexo 12) firmado por cada una de las personas
2.15 que integran una proposicién conjunta, indicando en el mismo las

obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de
ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento.

De conformidad con el acuerdo del dia 11 de abril de 1997 publicado en el
diario oficial de la federacion para el caso de que una empresa participe a
través de un representante quien concurra en representacién de una
2.1.6 persona fisica o moral al acto de presentacion y apertura de proposiciones
debera presentar carta poder simple para participar en dicho acto (Anexo
13), asi como identificacion oficial vigente con fotografia.

EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO OBJETO DE
LA PRESENTE CONVOACTORIA. Curricula de la persona fisica o moral en
donde establezca que cuenta con experiencia en la prestacion de servicios
afines a los solicitados en el Anexo 1 de esta convocatoria, Debera incluir
una lista de sus principales clientes, el cual debera contener lo siguiente:

a) nombre de la institucion o de la empresa.

2.2.1.1.A b) nombre de contacto.

c) puesto.

d) teléfonos.

e) email.

f) descripcién del servicio realizado.

g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).
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EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionados.

COMPETENCIA O HABILIDAD. Curriculo de cada uno de los integrantes del
equipo de trabajo, donde acrediten mediante certificados, diplomas, titulos
o cedulas profesionales, tener el conocimiento académico y/o profesional
necesario para llevar a cabo el servicio solicitado.

DOMINIO DE HERRAMIENTAS. Deberd de entregar cartas de
recomendaciones originales y dirigidas al Colegio de Postgraduados donde
indique que el licitante ha participado en la prestacién de servicios
similares al que es materia de la presente convocatoria. Las cartas deberan
2.2.1.1.C tener una vigencia comprendida entre la publicacion de la presente
convocatoria y la fecha de presentacidén de propuestas, y deberan contener
como minimo el nombre del funcionario que emite la carta, cargo, teléfono
y correo electronico oficial, asi como indicar de manera expresa el objeto
de la contratacion.

CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS. Copia simple de la
Declaracion Anual del Ejercicio fiscal 2013 y de la declaracién fiscal
provisional del impuesto sobre la renta correspondiente a los meses de
diciembre de 2013 y enero, febrero y marzo de 2014, debidamente
2.2.1.2.A presentadas ante la autoridad correspondiente. Este requisito se establece
para acreditar que el licitante cuenta con la capacidad econdmica para
cumplir con las obligaciones derivadas del contrato que en su caso se firme
y debera acreditarse que los ingresos del licitante sean equivalentes al
menos al veinte por ciento del monto total de su oferta.

CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO. Carta bajo protesta de decir verdad en la
gue manifieste que cuenta con el equipamiento, instrumentos,
herramientas tanto de hardware como de software necesarios para
2.2.1.2.B proporcionar los servicios objeto de la presente convocatoria, la cual
debera de incluir la relacion del activo fijo del licitante de conformidad con
el balance general de los estados financieros del ejercicio fiscal 2013 del
licitante.

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. En el supuesto previsto en el
segundo parrafo del articulo 14 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y a efecto de otorgar puntos en términos de la
citada Ley, los licitantes presentaran manifestacion, bajo protesta de decir
verdad, de que es un persona fisica con discapacidad, o bien, tratandose
de una empresa que cuente con trabajadores con discapacidad en una
proporcion de al menos el cinco por ciento de la totalidad de su planta de
empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, debera presentar
2.2.1.3 el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas
con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion XXI del articulo
2 de la Ley General para la inclusion de las Personas con Discapacidad. En
su caso y para efectos de corroboracién del porcentaje, sera necesario que
presenten la Propuesta de Cédula de Determinacion de Cuotas,
Aportaciones y Amortizaciones del Seguro Social de los meses de octubre,
noviembre, diciembre de 2013 y enero, febrero y marzo del ejercicio fiscal
2014. En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar
una carta bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha situacion.

2.2.1.1.B
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PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION
TECNOLOGICA RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE QUE SE TRATE. La puntuacién solo se otorgara cuando el
licitante acredite haber producido los bienes que se utilizaran en la
prestacién del servicio objeto del procedimiento de contratacién, con
innovacion tecnolégica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo
del Articulo 14 de la Ley de Adquisiciones. En caso de no estar en el
presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir
verdad donde se indique dicha situacién.

2.2.1.4

EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS
REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. Los licitantes deberan
presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos, pedidos y/u
ordenes de compra de servicios similares o iguales a los solicitados en la
presente convocatoria y en los cuales se pueda apreciar la vigencia de los
mismos.

2.2.2.1

LICENCIAS. Debera de presentar carta en hoja membretada en la cual
indique que en caso de que sea necesaria licencia para la realizacién del
2.2.2.2 servicio, esta debera de presentarse en la propuesta, en caso de violaciones
en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segun sea el caso.

REEMPLAZO DE PERSONAL. Carta bajo protesta de decir verdad en donde
acepte que el Colegio de Postgraduados podra solicitar el reemplazo del
personal que brinde el servicio al COLPOS, solicitud que deberd ser
atendida en un tiempo maximo de 15 dias naturales. A través de esta carta
el licitante debera manifestar que el personal propuesto sera el que preste
los servicios durante la vigencia del contrato y solo podra ser sustituido por
caso fortuito o fuerza mayor en la que asi lo acredite ante el Colegio de
Postgraduados.

2223

METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. El licitante debera
presentar en hoja membretada la descripcion técnica de los servicios que
2.23.1 se ofrecen en concordancia con lo sefalado en el Anexo 1 de la presente
convocatoria especificando en detalle el cumplimiento de todos y cada uno
de los requisitos establecidos en el mismo.

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE. El licitante debera
presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, los términos
y tiempos necesarios para la realizacién de los servicios objeto de la
presente convocatoria.

2.2.3.2

ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS
HUMANO. El licitante debera presentar en hoja membretada bajo protesta
de decir verdad, el organigrama de la empresa o negocio en el cual se
realizaran los trabajos objeto de la presente convocatoria.

2.233

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. El licitante debera presentar el mayor
numero posible de cartas finiquito, actas finiquito, cartas originales de
satisfaccion de clientes dirigidas al Colegio De Postgraduados y que
indiquen de manera expresa que los servicios fueron entregados a entera
satisfaccion del cliente y se cumplid con los servicios objeto del contrato
respectivo y/o cartas de liberaciéon de fianzas por servicios iguales o
similares a los solicitados en la presente convocatoria, en todos los casos
los licitantes deberan presentar un minimo de 3 cartas finiquito, actas

2.24
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finiquito y/o cartas de liberacion de fianzas para poder otorgar los puntos
correspondientes.

NORMAS.- Escrito en el que se manifieste que los servicios que oferta y
entregara cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas (NOM), y en su caso
con las internacionales o las normas de referencia o especificaciones
2.2.5 aplicables, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 fraccion VIl de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP), y 31 de su Reglamento; asi como, de los articulos 53 y 55 de la
Ley Federal Sobre metrologia y normalizacion.

FILIALES.- Escrito en hoja membretada en el que informa si cuenta con
oficinas filiales en la Republica Mexicana y en su caso, su ubicacién.

IMSS.- el licitante deberd de presentar copia simple y original de los pagos
2.2.7 de los 3 dltimos meses de las Cuotas Obrero Patronales ante el instituto
mexicano del seguro social.

2.2.6

Los participantes presentaran su propuesta econdmica expresando que los
precios son fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato, en
moneda nacional (pesos mexicanos), desglosando el IVA, conforme al
(Anexo 5) de esta convocatoria a la invitacion.

23
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(ANEXO TECNICO)

PARTIDA 1 (tnica). SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS

EL LICITANTE DEBERA ESTABLECER LO SIGUIENTE, SEGUN SEA EL CASO:

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de
Contribuyentes (indicar el RFC), y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 39, fraccién VI, inciso e, del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para efectos de
presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacion
a la LICITACION PUBLICA NACIONAL (indicar el tipo de invitacién) NUMERO LA-008IZC999-NXXX-2014
NACIONAL REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE (indicar el objeto de la convocatoria) DE
COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que cuento con personal con
la capacidad técnica necesaria para el desarrollo de los servicios de conformidad con el presente anexo.

Asi también, y en caso de resultar ganador, me comprometo a lo siguiente:

- (indicar las caracteristica que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caricter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA
OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa),
legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segun consta en la escritura publica
namero ____, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ____; empresa de
NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes , para efectos de
presentar proposicién y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relaciéon
a la LICITACION PUBLICA NACIONAL (indicar el tipo de invitacion) NUMERO LA-008IZC999-NXXX_-2014
NACIONAL REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE (indicar el objeto de la convocatoria) DE
COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada cuenta
con personal con la capacidad técnica necesaria para el desarrollo de los servicios de conformidad con el
presente anexo.

Asi también, y en caso de resultar ganadora, mi representada se compromete a lo siguiente:

- (indicar las caracteristica que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)

ATENTAMENTE

EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FiSICA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)

Esta propuesta debera ser presentada en hoja membretada, firmada y rubricada en
todas sus hojas.
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ANEXO 1

SERVICIO INTEGRAL DE CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DEL ACERVO DOCUMENTAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.0 Fundamento y Motivacion

En cumplimiento de los objetivos del Colegio de Postgraduados, de las estrategias establecidas en
el plan de modernizacién, en particular la de mejorar la eficiencia y eficacia de las areas, se solicita
el servicio de digitalizacién de documentos impresos de las diferentes direcciones de la Secretaria
Administrativa, el cual contemple el andlisis, identificacidon, ordenamiento de los documentos.

2.0 Objetivo

El objetivo del presente proyecto es contratar el servicio de digitalizacién para el Colegio de
Postgraduados, que permita digitalizar, almacenar, visualizar, respaldar, administrar y recuperar
los documentos que contienen la informacién del acervo documental generado histéricamente,
agregar nuevos documentos y asi mismo automatizar la gestién de consulta de los mismos,
mediante procesos que agilicen el despacho y minimicen el riesgo de pérdida, desgaste o
deterioro de la documentacién original.

3.0 Lugares en los que se realizaran los servicios

El servicio sera proporcionado por el licitante ganador en las oficinas del Colegio ubicadas en,
Carretera Federal México Texcoco Km. 36.5 Montecillo, C.P. 56230, Texcoco Estado de México.

4.0 Alcances de la solucién integral

Los licitantes participantes deberan incluir en su propuesta técnica, documento en el que
manifiesten su conformidad de manera clara, que el alcance del servicio consistira en lo siguiente:

4.1 Proveer el servicio de digitalizacidn clasificacién y ordenamiento de documentos.

Para lo cual debera realizar un levantamiento del inventario de los archivos, preparar su
ordenamiento y establecer el catdlogo de manera conjunta con el usuario y con el visto
bueno de este Ultimo, asi mismo debera registrar los indices que permitan facilitar la
consulta de cada uno de ellos de manera facil y clara. El volumen estimado de documentos
a digitalizar para este servicio es de 1°260,000 hojas de acuerdo al inventario siguiente:
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-
00812C999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

REGISTRO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

NO. AREA ADMINISTRATIVA NOMBRE VOLUMEN
ESTIMADO
1 | DEPTO. DE REDES Y SOPORTE TECNICO Alfonso Cervantes Lépez 0
2 | SECRETARIO ADMINISTRATIVO Alejandro Ley lbarra 0
3 | DEPTO. DE OBRAS Alfredo Ortiz Alvarado 20000
4 | DEPTO. DE ARCHIVO Edgar A. Altamirano Espinoso 0
5 | DEPTO. CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES Alejandro Velazquez Monter 10000
6 | DEPTO. DE NOMINA Angel Tenorio Davalos 25000
7 | DIRECCION DE EDUCACION Alberto Enrique Becerril Roman 2000
8 | DEPTO. DE TESORERIA Alejandra Vergara Perez 650000
9 | DEPTO. DE CONTRATOS Chistian Fernando Chacon Chavez 70000
10 | DIRECCION GENERAL Direccion General COLPOS 0
11 | DIRECCION DE INVESTIGACION Juan Antonio Villanueva Jimenez 8000
12 | DEPTO. DE ASUNTOS JURIDICOS José Ezequiel Avila Gomez 15000
13 | DEPTO. DE RELACIONES LABORALES Fco. Javier Pastrana Quintos 500
14 | DEPTO. UNIDAD DE ENLACE Juan Antonio Duran Suarez 300
15 | DIRECCION DE VINCULACION Miguel Caballero Deloya 0
16 | DEPTO. DE SERVICIOS ACADEMICOS Mauricio Antonio Carmona Arellano 13500
17 | DIRECCION DE PLANEACION José Ricardo Barcenas Gama 1000
18 | DEPTO. DE ADQUISICIONES Victor Rojas Duran 10000
19 | DEPTO. DE CONSULTORIA 'Y SERVICIOS Saul Santiago Diaz Vergara 80000
20 | DEPTO. DE CONTABILIDAD Antonio Garcia Alcantara 0
21| DEPTO. DE SERVICIOS AL PERSONAL José Manuel Olivares Rodriguez 0
22 | SECRETARIA ACADEMICA Raul Gerardo Obando Rodriguez 100000
23| ADQUISICIONES Y CONTRATOS Jose Manuel Garcia Lépez e O
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24 | DEPTO. DE FINANZAS Luis Roberto Sanchez Vazquez 60000
25| DIRECCION JURIDICA Rigoberto de la Rocha Trevifio 10000
26 | DEPTO. DE JURIDICO Filiberto Gastelum Serna 30000
27 | FIDEICOMISO Alfredo Fernandez Gallegos 200000
28 | DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS Patricia 0
29 | DEPTO. DE SISTEMAS DE INFORMACION Vicente Grimaldo Escalante 0
30 | DEPTO. DE ALMACEN Lucina Victoria Hernandez Pérez 56500
31 | BIBLIOTECA Miguel Vilchis Lagos 0
32 | PROGRAMA DE POSTGRADOS 12566
TOTAL 1374366
El licitante ganador en coordinacién con cada uno de los responsables de las areas definira
los campos indices, asi como la estructura documental para la consulta de los
documentos.
5.0 Calendario estimado de la solucion
Los licitantes participantes deberdan incluir en su propuesta técnica un calendario de actividades
gue debera ser congruente con lo siguiente:
No. | Etapas Definicion Fecha de inicio
1 |Inicio de los Iniciar con los trabajos objeto de la presente licitacion, de | Dia habil siguiente
trabajos conformidad a lo sefialado en el presente anexo. de la formalizacién
del contrato
2 |Apertura Reunidn de inicio de los trabajos con las personas asignadas
al proyecto y los lideres. Para explicar la metodologia de
trabajo y calendario de actividades, incluyendo produccion
diaria y aseguramiento de la calidad
3 |Instalacion Instalacidon y configuracion del mobiliario, asi como del
equipamiento y software del proveedor en las instalaciones
donde se presten los servicios.
4 | ldentificacidn e Levantamiento del inventario del acervo documental y
inventario etiquetar los documentos ()
5 | Preparacion de Clasificacién de los documentos &
o
P
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6 | Digitalizacion Digitalizacién de los documentos ordenados conforme a la
clasificacion y catalogos establecidos.
7 |Indexacién Indexacion de las imagenes a la base de datos

8 | Control de calidad |Realizar el aseguramiento de la calidad de acuerdo a la
metodologia propuesta, para la entrega recepcion de la
documentaciéon, produccidn programada, congruencia de
contenido con clasificacién, digitalizaciéon e integracién al

sistema.
9 |Consulta de Habilitar la consulta de documentos que se hayan
documentos digitalizado para la validacidon aleatoria por parte de las

areas usuarias.

10 |Entregables Entrega de reportes de cumplimiento validados,
documentacion de seguimiento del proyecto, certificacion
de la calidad, manuales, bitacora, memoria técnica del
proyecto.

15 | Garantia Periodo de doce meses. Durante este periodo el proveedor
debera atender las fallas, errores o cualquier anomalia
detectada por el usuario final.

5.1 Metodologia y Programa de Ejecucion

Los licitantes participantes deben presentar en su propuesta técnica el detalle de las
actividades que se realizaran para el cumplimiento de los trabajos objeto de este proyecto,
dentro de un periodo que no exceda a los dos meses solicitados.

6.0 Consideraciones Generales

Los participantes deberan incluir en su propuesta técnica de manera clara las siguientes
consideraciones como minimo:

a) Manifestacién en la cual se compromete a, que en caso de resultar ganador
proporcionara los recursos humanos y tecnoldgicos necesarios para llevar a cabo todos los
requerimientos de la solucién integral durante el desarrollo del proyecto, para lo cual los
licitantes deberan presentar en su propuesta técnica una relacién detallada de los
recursos humanos, incluyendo su perfil y funciones, asi como del equipo de computo.

b) La relacion proporcionada debera considerar los recursos minimos necesarios para
cubrir el alcance del servicio en el tiempo y forma solicitada, sin que esta sea limitante
para que en caso de que se requieran recursos adicionales para cumplir con el objeto del
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contrato el licitante que resulte adjudicado deberd proporcionarlos sin costo adicional
para la dependencia.

c) Manifestacién en la cual se compromete a, que en caso de resultar ganador
iniciara los trabajos al dia siguiente de la formalizacidn del contrato, presentandose en el
domicilio de la dependencia.

d) La instalacién de los equipos de digitalizacion de documentos (escaneres) del
licitante ganador deberan planearse de manera suficiente para el desarrollo de este
servicio dentro del calendario de trabajo descrito anteriormente.

e) El proveedor deberda manifestar en la documentacién que presente como oferta
técnica que asignara a un Administrador del proyecto, quien tendra la responsabilidad de
coordinar las actividades, avances y requerimientos del proyecto, asi como de atender
todas las aclaraciones y sugerencias del Lider de proyecto. Asi mismo manifestar bajo
protesta de decir verdad en el que en caso de resultar adjudicado, serd responsable de
coordinar a su equipo de trabajo y asegurar el cumplimiento en tiempo y forma de las
actividades que tienen asignadas, mediante un administrador del proyecto, teniendo las
siguientes responsabilidades:

e Garantizar al 100% la ejecucién de las actividades definidas para el desarrollo de la
solucidn integral;

. Reportar al lider del proyecto, los avances solicitados en cualquier momento e
incidencias detectadas durante el desarrollo de la solucidn;

° Atender y resolver cualquier incidencia que se presente durante el desarrollo de
estos trabajos;

. Verificar el cumplimiento de los requerimientos funcionales y técnicos
establecidos;

. Participar en reuniones agendadas por el Lider del proyecto asignado, para dar
seguimiento al programa de trabajo, y en su caso, aclarar los puntos que se consideren
necesarios, a fin de llevar la implantacién a buen término;

e Serd el responsable de la procuracion del servicio en tiempo y forma, asi como de
cumplir de manera oportuna con los entregables del proyecto.

Seguridad en el sitio donde se realizaran los servicios

a) Los licitantes deberan sefialar en su propuesta técnica por escrito bajo protesta de
decir verdad que aceptara las politicas, medidas, controles de seguridad y disciplina
que se tengan establecidas; asimismo, debera usar las instalaciones y mobiliario
propiedad de ésta, con toda la diligencia y cuidado. De acuerdo a lo anterior, el
prestador del servicio respondera por los dafios y perjuicios que su personal cause a la
misma.

b) El proveedor que resulte adjudicado debera presentar en forma previa al inicio de
los trabajos la lista del personal que intervendrd en el desarrollo del proyecto,
indicando la funcion a efectuar por persona.
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7. Confidencialidad

Los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica de manera clara por escrito la aceptacién
de las siguientes condiciones:

a) El proveedor y cualquier personal de su empresa, no podra ni deberd utilizar,
disponer, conservar, copiar y/o transmitir de manera alguna, la informacién a la que
tenga acceso;

b) El equipo de cédmputo y periféricos, propiedad del proveedor que se utilicen en la
solucidn integral, deberdn permanecer en el domicilio establecido por la dependencia
hasta la conclusion del proyecto. En caso de requerir su salida de las instalaciones
durante la instrumentacidn o al terminar el proyecto, estos equipos no deberan llevar
bases de datos, archivos electrénicos o informacion del Colegio;

c) El proveedor deberd mantener integra la informacidon a la que acceda, no
modificard ni atentara contra la seguridad de los sistemas de informacion, bases de
datos y fuentes de informacién del Colegio, ni de los equipos de computo de los
usuarios;

d) El proveedor se obliga a guardar absoluta reserva respecto de la indole y
contenido de la documentacidn que le entregue el Colegio, obligdndose a mantenerla
en estricta confidencialidad, asi como cualquier otra que le sea suministrada y que
estime de su interés mantener a titulo privado, aceptando, en caso de no hacerlo, las
responsabilidades civiles, administrativas y aliin penales en caso de incumplimiento; vy,

e) El proveedor se obliga a, hacer del conocimiento de sus empleados, el uso
exclusivo del material, que con cardcter confidencial le hace entrega el Colegio, y
apercibirlos de la confidencialidad de su manejo, asi como la condicionante de asumir
las responsabilidades que en los términos de la presente se indican, en caso de
incumplimiento.
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ANEXO 2

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerse por

si 0 por su representada en la presente Convocatoria a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA NUMERO LA-0081Z2C999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS a nombre y representacion
de: (persona fisica o moral)

Clave del Registro Federal de Contribuyente:

Domicilio:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal Entidad Federativa:
Telefono: Fax:

Nombre del apoderado o representante:

Correo Electronico:

Num. de escritura (s) publica (s) en la (s) que consta su acta constitutiva: Fecha (s):
Reformas o] modificaciones al acta
constitutiva:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s)
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la (s) misma (s):

Relaciéon de Accionistas.-

Descripcién del objeto social de la empresa (personas morales) TRANSCRIBIR EN FORMA COMPLETA EL
OBJETO SOCIAL TAL COMO APARECE EN SU ACTA CONSTITUTIVA ¢ actividad preponderante (tratdndose
de personas fisicas):

Nombre del representante del
licitante:

Datos de las escrituras publicas en las que fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.-

Escritura pablica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocoliz6:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

Nombre y Firma
Lugar y fecha
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ANEXO 3

TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A (dia) DE (mes) DE 2014

ING. JORGE MANUEL GARCIA LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 39, fraccién VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el
contrato respectivo con esta dependencia en relacién a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA NUMERO LA-0081ZC999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

»  Que conozco plenamente el contenido de los articulos, 50 y 60, antepenultimo parrafo, de la Ley de la
materia asi como sus alcances legales y que no me encuentro en ninguno de los supuestos que se
establecen en estos preceptos.

» Que por mi o por interpdsita persona me abstendré de adoptar conductas para que los servidores

publicos de la dependencia induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del

procedimiento u otros aspectos que me puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas participantes.

Que conozco el contenido de los Anexos 8 y 9 de esta convocatoria a la invitacion.

Que acepto todas y cada una de las clausulas y condiciones de la convocatoria a la invitacion.

Que nunca he sido sancionado o se me ha rescindido o cancelado contrato o pedido, ni me encuetro en

situacién de mora en tiempos de entrega, tanto en el Colegio de Postgraduados, como con alguna otra

dependencia o entidad del sector publico o sus 6rganos desconcentrados.

YV V

Asi tambien, y en caso de resultar ganador en la adjudicacion del contrato derivado del presente procedimiento de
contratacion, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

»  Guardare confidencialidad de la informacién que sea de mi conocimiento con motivo de la prestacién de
los servicios objeto de la presente invitacién y me comprometo a no hacerla publica, salvo peticién
judicial de autoridad competente en territorio mexicano. Dicha restriccién sera aplicable en forma
permanente (perpetua). Asi mismo, en caso de violacion a lo mencionado, cubriré al Colegio de
Postgraduados los dafios y perjuicios que le hubiera causado independientemente de la rescisién y las
acciones legales que en su caso procedan.

»  Reparare cualquier dafio que yo y/o mi personal llegue a causar a los equipos o instalaciones del Colegio
de Postgraduados, sin costo alguno para la institucidn, dentro de los cinco dias habiles contados a partir
de la notificacidn que por escrito realicen los administradores del contrato.

»  Cualquier software que utilice para la prestacién del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS contara con el licenciamiento necesario y
éste correra por mi cuenta y responsabilidad exclusiva.

»  Entregare las fianzas de cumplimiento de contrato solicitados en la presente convocatoria.

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O
BIEN, PONER EL CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida
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conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segln consta en la escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de
(mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de

Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 39, fraccion VI, inciso e, del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar
proposicién y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacién a INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-008IZC999-NXXX-2014 REFERENTE A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS,
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

»  Que mi representada conoce plenamente el contenido de los articulos, 50 y 60, antepenultimo parrafo,
de la Ley de la materia asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas y
funcionarios no se encuentran en ninguno de los supuestos que se establecen en estos preceptos.

> Que mi representada o por interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la dependencia induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento u otros aspectos que me puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacién a los
demas participantes.

»  Que mirepresentada conoce el contenido de los Anexos 8 y 9 de esta convocatoria a la invitacion.

»  Que mi representada acepta todas y cada una de las clausulas y condiciones de la convocatoria a la
invitacién.

> Que nunca hemos sido sancionados o se nos ha rescindido o cancelado contrato o pedido, ni
encontrarnos en situacion de mora en tiempos de entrega, tanto en el Colegio de Postgraduados, como con
alguna otra dependencia o entidad del sector publico o sus 6rganos desconcentrados.

Asi tambien, y en caso de mi representada resulte ganadora en la adjudicacion del contrato derivado del presente
procedimiento de contratacion, DECLARAMOS BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

> Guardaremos confidencialidad de la informacidn que sea de mi conocimiento con motivo de la
prestacion de los servicios objeto de la presente invitacién y me comprometo a no hacerla publica, salvo
peticién judicial de autoridad competente en territorio mexicano. Dicha restriccién sera aplicable en forma
permanente (perpetua). Asi mismo, en caso de violaciéon a lo mencionado, cubriré al Colegio de Postgraduados
los dafos y perjuicios que le hubiera causado independientemente de la rescision y las acciones legales que en
su caso procedan.

> Repararemos cualquier dafio que yo y/o mi personal llegue a causar a los equipos o instalaciones del
Colegio de Postgraduados, sin costo alguno para la institucion, dentro de los cinco dias habiles contados a
partir de la notificacidon que por escrito realicen los administradores del contrato.

> Cualquier software que utilice para la prestacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS contara con el licenciamiento necesario y éste
correra por mi cuenta y responsabilidad exclusiva.

> Entregaremos las fianzas de cumplimiento de contrato solicitados en la presente convocatoria.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FiSICA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, AS{ COMO LA
CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL.

Meéxico, DF,. a de de 2014 (1)

ING. JORGE MANUEL GARCIA LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

Me refiero al procedimiento (3) no. (4) en el que mirepresentada, la empresa (5) participa a través de
la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion
de las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de
bienes muebles, asi como la contrataciéon de servicios que realicen las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al
sector (6) , cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas
y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de _(9) obtenido en el ejercicio fiscal
correspondiente a la ultima declaraciéon anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de un empresa (10), atendiendo a lo siguiente:

TAMANO SECTOR RANGO DE NUMERO | RANGO DE MONTO TOPE
(10) (6) DE TRABAJADORES DE VENTAS MAXIMO
(7) + (8) ANUALES (MDP) (9) | COMBINADO
*
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 | DESDE $4.01 HASTA 93
$100
INDUSTRIA Y DESDE 11 HASTA 50 | DESDE $4.01 HASTA 95
SERVICIOS $100
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 | DESDE $100.01 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100 | HASTA $250
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 | DESDE $100.01 250
HASTA 250

* TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES X 90%

(7)Y (8) ELNUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMARNO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE
FORMULA: PUNTAJE DE LA EMPRESA = (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL
DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO COMBINADO DE SU CATEGORIA.
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P

1.3]

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi
representada es: (11) y que el registro federal de contribuyentes del (os) fabricantes(s) de los viene que
integran mi oferta, es (son) (12).

w N

O 0N O UL b

10

11
12

13

ATENTAMENTE
(13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DESCRIPCION
SENALAR LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL DOCUMENTO
ANOTAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA CONVOCANTE
PRECISAR EL PROCEDIMIENTO DE QUE SE TRATE, INVITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA
INDICAR EL NUMERO RESPECTIVO DEL PROCEDIMIENTO
CITAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL O DENOMINACION DE LA EMPRESA
INDICAR CON LETRA EL SECTOR AL QUE PERTENECE (INDUSTRIA, COMERCIO O SERVICIOS)
ANOTAR EL NUMERO DE TRABAJADORES DE PLANTA INSCRITOS EN EL IMSS
EN SU CASO, ANOTAR EL NUMERO DE PERSONAS SUBCONTRATADAS
SENALAR EL RANGO DE MONTO DE VENTAS ANUALES EN MILLONES DE PESOS (MDP)
CONFORME AL REPORTE DE SU EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA
DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES
SENALAR CON LETRA EL TAMARNO DE LA EMPRESA (MICRO, PEQUENA O MEDIANA)
CONFORME A LA FORMULA ANOTADA AL PIE DEL CUADRO DE ESTRATIFICACION
INDICIAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL LICITANTE
CUANDO EL PROCEDIMIENTO TENGA POR OBJETO LA ADQUISICION DE BIENES Y EL LICITANTE
Y FABRICANTE SEAN PERSONAS DISTINTAS, INDICAR EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTES DE LOS BIENES QUE INTEGRAN LA OFERTA
ANOTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO 5.
PROPUESTA ECONOMICA

Nombre del licitante:

Registro federal de contribuyentes

Direccién:

Fecha:

PARTIDA 1 UNICA. SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE

POSTGRADUADOS

COSTO UNITARIO IVA TOTAL

. LOS PRECIOS SON FIJOS Y FIRMES DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO

. LA PROPUESTA ES EN MONEDA NACIONAL, PESOS MEXICANOS

. EL PAGO SE REALIZARA CONFORME SE ENTREGUEN LOS SERVICIOS EN DIVERSAS EXHIBICIONES
. VIGENCIA DEL CONTRATO SERA A PARTIR DE SU FIRMA Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2014.

ATENTAMENTE,
NOMBRE Y FIRMA:
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA REPRODUCIRSE CONTENIENDO TODOS Y CADA UNO DE LOS DATOS INHERENTES PLASMADOS.
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ANEXO 6
LUNES 30 DE DICIEMBRE DE 2013 DIARIO OFICIAL (Segunda Secci6n) 50

RESOLUCION Miscelanea Fiscal para 2013

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacion y entidades
federativas

1.2.1.16. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y Ultimo parrafos del
CFF, cuando la Administracién Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria
General de la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones
por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo
total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que
estos Ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en el
gue se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien,
generarlo a través de la aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el SAT,
siempre y cuando firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que
estos Ultimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinién del cumplimento de
obligaciones fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por la regla 11.2.1.13.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con
las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion,
arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinion
la emitira la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, enviandola al Portal
de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago.

Para efectos de lo sefalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a
la unidad administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta Ultima en un plazo de
quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifigue los datos manifestados por el
contribuyente. Una vez recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara
un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién
en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar
declaraciones periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir
verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, la que
gestionara la emisién de la opinidn ante la ALSC mas cercana a su domicilio.

CFF 32-D, 65, 66-A, 141, RMF 2014 11.2.1.13.
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ANEXO 7

Contrato para la prestacion de servicios, que celebran por una parte, el Colegio de Postgraduados a quien en lo sucesivo se le
denominara “EL COLEGIO”, representado en este acto por el Ing. Alejandro Ley Ibarra en su caracter de secretario administrativo de
“EL COLEGIO” y por la otra, la empresa (indicar el nombre del proveedor) a quien en lo sucesivo se le denominara “EL PROVEEDOR”,
representada en este acto por el (la) (indicar el nombre del representante legal), en su caracter de apoderado legal, de conformidad

con las declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES
| Declara “EL COLEGIO” a través de su representante, que:

1.1 Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio
propios, autonomia de decision técnica, operativa y administrativa de conformidad con el decreto de creaciéon
publicado en el Diario Oficial de la federacién el 17 de enero de 1979 y reformas publicadas en el mismo
instrumento el 22 de noviembre del 2012, cuyo objeto predominante es realizar investigaciones cientificas y
tecnoldgicas en materia agroalimentaria, forestal y afines, e impartir educacién de posgrado y prestar servicios y
asistencia técnica en dichas materias.

1.2 El Ing. Alejandro Ley Ibarra, es el Secretario Administrativo y esta facultado para suscribir el presente contrato
como se acredita con la escritura publica nimero 26,258 de fecha 05 de Septiembre de 2013 pasada ante la fe del
Notario Publico no. 12 de la ciudad de Texcoco, Lic. Sergio Martinez Pérez.

1.3 El Secretario Administrativo cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente contrato en términos
de lo dispuesto por el articulo 62 fracciones VIII y XI del Reglamento General del COLEGIO, aprobado por la H.
Junta Directiva del COLEGIO y por el Consejo técnico para representar legalmente y suscribir obligaciones que se
deriven de los actos juridico-administrativos previstos en las leyes y ordenamientos aplicables.

1.4 Para cubrir las necesidades de “EL COLEGIO”, se requiere contratar la prestacién del servicio (ingresar el objeto
del contrato), con las caracteristicas, especificaciones y términos contenidos en el presente instrumento.

1.5 La adjudicacién del presente contrato se le asigné a “EL PROVEEDOR”, porque reune las condiciones legales,
técnicas, humanas y econémicas requeridas por “EL COLEGIO” y garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones respectivas.

El presente contrato deriva del procedimiento de adjudicacion directa con base en el articulo (articulo de ley) de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.6 Cuenta con los recursos presupuestales suficientes para cubrir las erogaciones que se causen con motivo de la
celebracién del presente contrato, con cargo a la partida (niimero de partida).

1.7 El Registro Federal de Contribuyentes de “EL COLEGIO” es CPO590222VE9, registrado ante la SHCP.

1.8 Para todos los efectos legales del presente contrato, “EL COLEGIO” sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en
el Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco Estado de México, C.P.
56230.

I Declara “EL PROVEEDOR”, que:

.1 Es una sociedad legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo cual acredita con la escritura publica
niimero , de fecha (dia) de (mes) del (afio), otorgada ante la fe del Lic. (Nombre del notario), notario publico
nimero ___de la ciudad de (indicar la cuidad).

i

1.2 El (la) (nombre del representante legal), acredita su personalidad, como (apoderado legal, representante legal, ch?s
administrador Unico, etc.) en términos de la escritura publica numero , otorgado ante la fe del Lic. (Nombre <

del notario), notario publico nimero ___ de la ciudad de (indicar la cuidad), por lo que manifiesta bajo protesta \%)

o
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de decir verdad, que dicha facultad no le ha sido modificada, limitada o en forma alguna revocada, por lo que
surte plenos efectos para la celebracién del presente instrumento;

1.3 Tal y como consta en la escritura publica citada en el primer pérrafo de la declaracidn I1.1, del presente contrato,
sefiala en su clausula que su objeto social es entre otros: (incluir la parte del objeto social que sea mas
afin al objeto del contrato)

1.4 Se encuentra debidamente registrado ante la secretaria de hacienda y crédito publico con clave de registro
federal de contribuyentes nimero (RFC del proveedor).

1.5 Cuenta con la experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como con eficiente organizacién administrativa,
personal calificado, equipo adecuado y recursos para cumplir con las obligaciones derivadas de este contrato, en
los términos que se establecen en el presente instrumento y su anexo técnico.

1.6 “EL PROVEEDOR” manifiesta, que “LOS SERVICIOS” cumplen con los criterios establecidos en al articulo 31 del
reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.7 Conoce plenamente el contenido y requisitos del procedimiento de contratacidn, de conformidad a lo que
establece; la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico y su reglamento; la ley federal de
presupuesto y responsabilidad hacendaria y su reglamento; asi como a la demas normatividad vigente aplicable
en la materia.

1.8 Declara bajo protesta de decir verdad, que formaliza este contrato con la seguridad de que su representada, asi
como ninguno de los socios o directivos, ni él mismo, desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio
publico o que estan inhabilitados para desempefiarlo, como lo establece el articulo 8, fracciéon XX, de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, asi como que tampoco se encuentran en
alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

1.9 Manifiesta que su representada es de nacionalidad mexicana y conviene que en caso de llegar a cambiarla, se
seguira considerando como tal por cuanto a este contrato se refiere y a no invocar la proteccién de ningun
gobierno extranjero, bajo pena de perder en beneficio de la nacién mexicana, todo derecho derivado del presente
contrato.

.10 Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de conformidad con el articulo 32-d del
Cadigo Fiscal de la Federacidn, y

.11 Para efectos legales del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en: (domicilio fiscal del
proveedor). y sus teléfonos (teléfono de oficina, extensiones y celular de contacto) asi como su correo
electrdnico (correo electrénico del proveedor) mismo que sefiala para todos los fines y efectos legales de este

contrato.
.12 Que la cuenta bancaria en la que se realizaran los depdsitos bajo los siguientes datos es: nim. cuenta
con clabe interbancaria del banco (nombre completo de la institucion financiera), se

encuentra a su nombre.

.13 Conoce y acepta lo relativo al articulo 22 fraccién V de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
PUblica Gubernamental y Proteccidon de Datos Personales.

118 Declaran ambas partes:

1.1, Que vistas las anteriores declaraciones, reconocen mutuamente la personalidad que ostentan y acreditan estar de
acuerdo con obligarse, conviniendo en celebrar el presente Contrato, por lo que las partes sujetan su compromiso a la forma
y términos que establecen las siguientes:

CLAUSULAS

Primera.- Objeto.- “EL COLEGIO” contrata a “EL PROVEEDOR” para la (ingresar el objeto del contrato), en lo sucesivo “LOS
SERVICIOS”, en los términos que se describen en el presente instrumento y de conformidad con las
caracteristicas solicitadas en la cotizacién presentada por “EL PROVEEDOR” y que forma parte integrante del
presente contrato en lo sucesivo “LA COTIZACION”.
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Segunda.- Vigencia.- Las partes acuerdan que “LOS SERVICIOS” se proporcionardn del (dia) de (mes) del 2014 al (dia) de
(mes) del afio 2014.
Tercera.- Contraprestacion.- “EL COLEGIO” se obliga a pagar por “LOS SERVICIOS” la cantidad de $(ingresar el monto

total del contrato a pagar con numero) ((ingresar el monto total a pagar con numero) PESOS __ /100 M.N.),
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, precio que sera fijo durante la vigencia de este contrato.

Cuarta.- Forma y lugar de pago.- Las partes convienen que “LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato, se paguen de
la forma siguiente:

El monto se pagard en moneda nacional en diversas exhibiciones: cada una de ellas correspondera un trabajo
o conjuntos de trabajos realizados, y se realizara contra entrega de los servicios contratados.

Se realizaran los pagos de la siguiente forma:
Los pagos se realizaran conforme se entreguen los servicios solicitados en diversas exhibiciones

Dichos pagos se realizaran en estricto apego a lo establecido en el Programa de Cadenas Productivas instituido
en “EL COLEGIO”, posterior a la aceptacion de la (s) factura (s) debidamente requisitada (s) con su respectivo
contra recibo y previa recepcion de “LOS SERVICIOS” a entera satisfaccion del area usuaria que supervisara todo
lo relacionado con el contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que cumpla con los requisitos fiscales correspondientes.

En caso que los recibos y/o documentacion anexa presente errores se suspendera su revision y se devolvera la
documentacién a “EL PROVEEDOR” para que sea corregida y la presente posteriormente para reiniciar el tramite
de pago, cuyo plazo para realizarse se computara a partir de la fecha de la presentacién de la informacién
corregida.

Los tramites relativos se efectuaran en el Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Municipio de
Texcoco, Estado de México, C.P. 56230.

El pago lo efectuara “EL COLEGIO” mediante cheque o transferencia bancaria.

Quinta.- Fecha y lugar de la prestacion de los servicios.- “LOS SERVICIOS” seran prestados del (dia) de (mes) del 2014 al
(dia) de (mes) del afio 2014 y seran entregados en las instalaciones de “EL COLEGIO”.

En el caso de que “EL COLEGIO” llegase a cambiar de ubicacién sus oficinas administrativas, ya sea total o
parcialmente, dentro del Estado de México y/o drea metropolitana, bastara informar por escrito con 5 dias
naturales de anticipacion a “EL PROVEEDOR”, para que éste siga prestando “LOS SERVICIOS” en los términos del
presente contrato, en el o los lugares que se le notifiquen, sin costo adicional para “EL COLEGIO”.

Sexta.- Garantia.- “EL PROVEEDOR” se obliga a constituir en la forma y términos previstos por la fraccién (I y/o Il) del
articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su reglamento y demas
disposiciones legales vigentes, relativas y aplicables en la materia, las garantias a que haya lugar con motivo del
cumplimiento del presente contrato, misma que serd efectiva por el monto total de la obligacion garantizada en
caso de incumplimiento.

Para garantizar a “EL COLEGIO” el cumplimiento de este contrato “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL
COLEGIO”, (indicar el nimero de fianzas) fianzas de cumplimiento de contrato, expedida por una afianzadora
debidamente autorizada, por la cantidad de $ (indicar el monto de la fianza de cumplimiento de contrato con
numero) ((indicar el monto de la fianza de cumplimiento de contrato con letra) PESOS _ /100 M.N.), dentro de
los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del presente instrumento legal, que corresponde al 20% (VEINTE
POR CIENTO) del monto total del presente contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado.

La pdliza de la fianza deberd contener las siguientes declaraciones expresas de la institucién que la otorgue:

A) Debera expedirse a favor de “EL COLEGIO”;

B) Laindicacidn del importe total garantizado con nimero y letra;

C) Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;
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D) Lainformacidn correspondiente al nimero del contrato, su fecha de firma, asi como la especificacion de las
obligaciones garantizadas;

E) Elsefialamiento de la denominacién o razén social de “EL PROVEEDOR”;

F) La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo,
de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe
confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previsto en el contrato y acto
administrativo;

G) Expresamente deberd contener que “esta garantia estard vigente durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad
competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito, de forma tal que su vigencia no podrd acotarse en
razon del plazo de ejecucidon del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra
circunstancia. asimismo, esta fianza permanecera en vigor aun en los casos en que “EL COLEGIO” otorgue
prérrogas o esperas a “EL PROVEEDOR” para el cumplimiento de sus obligaciones”;

H) Que la institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucidn establecido en
el articulo 95 de la ley federal de instituciones de fianzas, para la efectividad de la presente garantia;
procedimiento al que también se sujetara para el caso de cobro de intereses que prevé el articulo 95 bis del
mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida; y

1)  Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales, la cual se realizara mediante la manifestacion expresa y por escrito de la
secretaria administrativa de “EL COLEGIO”.

Séptima.- Impuestos.- “EL COLEGIO” aceptard el traslado del Impuesto al Valor Agregado correspondiente, conforme lo
establece la legislacion fiscal vigente; cualquier otra contribuciéon de cardcter federal o local, distinto al sefialado,
debera ser cubierta por “EL PROVEEDOR”.

Octava.- Obligaciones de “EL PROVEEDOR”.- “EL PROVEEDOR” serd el Unico responsable de la calidad de “LOS
SERVICIOS” materia del presente contrato de conformidad con lo siguiente:

1.-“EL PROVEEDOR” garantiza que “LOS SERVICIOS”, objeto del presente contrato, seran entregados conforme al
cuerpo del presente contrato, en caso contrario, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo no mayor a 24 horas a
partir de la hora en que se haya efectuado el reporte correspondiente para corregir las causas que lo originaron.

11.-“EL PROVEEDOR” serd el Unico responsable por la ejecucion y calidad de “LOS SERVICIOS”, ajustandose a las
especificaciones sefialadas en este contrato, a las indicaciones que al respecto reciba de “EL COLEGIO” y a las
técnicas aplicables a su actividad, para lograr el cumplimiento del objeto previsto en la clausula primera del
presente contrato.

Novena.- Restriccion de subcontratacion y de cesion de derechos.- “EL PROVEEDOR” se obliga a no subcontratar ni a
ceder en forma parcial, ni total a terceras personas fisicas o morales, los derechos y obligaciones derivadas de
este contrato, con excepcidn de los derechos de cobro; en cuyo caso, “EL PROVEEDOR” podrd optar por cederlo
a los intermediarios financieros que participan en el Programa de Cadenas Productivas de “EL COLEGIO” en
cualquier otro caso “EL PROVEEDOR” deberd solicitar previamente la conformidad a “EL COLEGIO”.

Décima.- Supervision.- “EL COLEGIO” a través de encargado del area del titular del Departamento de Adquisiciones y
Contratos o el personal que éste designe, administrara y vigilara todo lo relacionado al cumplimiento del objeto
del presente contrato.

En caso de algun incumplimiento, el personal que supervise dicho contrato, deberd notificar mediante oficio al
Titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, para solicitar la aplicacién de penas convencionales,
rescision administrativa, terminacion anticipada, suspension, etc., segun sea el caso, indicando cual es la
situacidon especifica que guarda el contrato, supuesto de incumplimiento u hecho por el cual se solicita la
terminacidn anticipada o rescisién del mismo.

Décima

Primera.- Responsabilidad laboral.- Queda expresamente estipulado que el personal contratado para la prestacion de
“LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato, estard bajo la responsabilidad unica y directa de “EL
PROVEEDOR” y por lo tanto, en ningin momento se considerara a “EL COLEGIO” como patrén sustituto, ni
tampoco a “EL PROVEEDOR” como intermediaria, por lo que “EL COLEGIO” no tendra relacion alguna de
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caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda liberado de cualquier responsabilidad de
seguridad social, obligdndose “EL PROVEEDOR” a responder cualquier accidn legal que se pudiera presentar en
contra de “EL COLEGIO”.

Décima

Segunda.- Responsabilidad civil.- “EL PROVEEDOR” se hace responsable de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad
de los mismos, que el o sus trabajadores puedan causar a bienes o a trabajadores de “EL COLEGIO” y libera a
éste, por los dafios y perjuicios que por motivo de los servicios utilizados se pudieran ocasionar a terceras
personas.

“EL PROVEEDOR” serd responsable de los dafios y perjuicios que se causen a “EL COLEGIO” o a terceros, con
motivo de la ejecucién de los trabajos o servicios, cuando resulten de:

a) Incumplimiento a los términos y condiciones establecidos en el presente Contrato.

b) Inobservancia a las recomendaciones que “EL COLEGIO” le haya dado por escrito.

c) Actos con dolo, mala fe o negligencia.

d) La pérdida de una pieza, refaccion, consumible o documento de dificil sustitucién.

e) Detrimento grave en los equipos.

f)  Uso de sustancias peligrosas.

g) Engeneral por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR” o al personal que emplee.

Décima

Tercera.- Suministros o trabajos no previstos.- Las partes acuerdan que cualquier otro trabajo, prestacién de servicio o
suministro de materiales no previsto en este acto, deberdn ser previamente autorizado por “EL COLEGIO” y su
pago serd por separado.

Décima

Cuarta.- Confidencialidad.- “EL PROVEEDOR” se obliga a mantener en estricta confidencialidad y a no divulgar la
informacion contenida y derivada del presente contrato, respetando los derechos que sobre la informacién tiene
“EL COLEGIO” y se responsabiliza, en su caso, del mal uso que de ella se haga, sin autorizacidn previa y por
escrito de “EL COLEGIO”, aun después de la terminacién del presente instrumento juridico.

Décima

Quinta.- Incremento de “LOS SERVICIOS”.- “EL COLEGIO” podrd acordar el incremento de “LOS SERVICIOS” contratados,
mediante convenio modificatorio a este contrato, de acuerdo al articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en
conjunto, el 20% (veinte por ciento) del monto establecido originalmente en este contrato y el precio de “LOS
SERVICIOS” sea igual al pactado originalmente, el cudl deberd constar por escrito.

Cuando “EL COLEGIO” convenga el incremento en la cantidad de servicios, se solicitard a “EL PROVEEDOR” la
entrega de la modificacién respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, en términos de lo
dispuesto en el articulo 59 del reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico.

Décima

Sexta.- Pena Convencional.- “EL PROVEEDOR” se obliga a pagar a “EL COLEGIO”, una pena convencional por atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, consistente en el 1.5 % (UNO PUNTO CINCO PORCIENTO) por cada dia natural
de mora sobre los servicios no prestados, contados a partir del dia siguiente a la fecha del vencimiento; esta
sancién se aplicard sobre el monto total de los servicios no prestados, de conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Dicha penalizacién se
descontara administrativamente del importe por el pago que se realice, y que se estipula en la clausula tercera.

Lo anterior sin perjuicio del derecho que tiene “EL COLEGIO” de optar entre exigir el cumplimiento de este
contrato o rescindirlo, en su caso, serd conforme al procedimiento sefialado en la clausula vigésima de este
instrumento, o hacer exigible la fianza de garantia, sefialada en la cldusula sexta.

El pago de “LOS SERVICIOS”, objeto del presente contrato, quedard condicionado, proporcionalmente, al pago
que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales. En el supuesto de que sea rescindido
el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de las mismas para hacer
efectiva la garantia, la cual, en su caso, se aplicard proporcionalmente al monto de las obligaciones incumplidas.
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Décima
Séptima.- Patentes, marcas y derechos de autor.- “EL PROVEEDOR” asumird la responsabilidad total para el caso de que al
proporcionar “LOS SERVICIOS” infrinja patentes, marcas y/o viole registros de derechos de autor, quedando
obligado a liberar a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad de caracter civil, penal, administrativa o de cualquier
otra indole.
Décima
Octava.- Rescision administrativa del contrato.- “EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa que “EL COLEGIO” puede
rescindir administrativamente el presente contrato, por las siguientes causas:
A)  Porincumplimiento de las obligaciones pactadas en este contrato;
B) Cuando existan causas justificadas y que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el presente contrato, se ocasione algun dafio o perjuicio a “EL COLEGIO”;
C) Sino proporciona “LOS SERVICIOS” en el lugar y fechas establecidas en este instrumento;
D) Si cede o subcontrata en forma parcial o total a terceras personas fisicas o morales los derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, con excepcién de los derechos de cobro; en cuyo caso, se
obliga a solicitar previamente la conformidad a “EL COLEGIO”;
E) Sino proporciona a “EL COLEGIO” en su condicidn de area solicitante y técnica o a las dependencias
que tengan facultades, los datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision de “LOS SERVICIOS”
objeto del presente contrato;
F)  Por contravencién de los términos del contrato o de las disposiciones de la normatividad aplicable al
caso;
G) Cuando siendo extranjero “EL PROVEEDOR”, invoque la proteccién de su gobierno contra
reclamaciones y ordenes de “EL COLEGIO”,
H) Sise declara en concurso, quiebra o suspensién de pagos.
1) cuando “EL PROVEEDOR” no entregue la fianza, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma
del mismo, y
J)  Engeneral, por cualquier otra causa imputable a “EL PROVEEDOR”, similar a las antes mencionadas
“EL COLEGIO” se reserva el derecho de aplicar la pena convencional establecida en el contrato o rescindirlo
haciendo efectiva la garantia otorgada por el anticipo pagado a “EL PROVEEDOR”, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 54 de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
Décima
Novena.- Entrega de informacion.- “EL COLEGIO” se obliga a entregar toda aquella informacién que permita entregar los
trabajos contratados.
“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar UN REPORTE DE SERVICIO por cada exhibicidon que le sea cubierta que
justifigue, de acuerdo a lo dispuesto en la Clausula Cuarta del presente instrumento juridico, el avance y
conclusién del objeto del presente contrato.
Vigésima.- Procedimiento de rescision.- Si “EL COLEGIO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las

causas de rescision que consigna la cldusula Decima Octava, lo comunicard a “EL PROVEEDOR” por escrito a fin
de que éste, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias hébiles contados a partir de la fecha en que reciba la
notificacion de rescisién, manifieste lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime
pertinentes; situacidn que sera informada a la Secretaria de la Funcion Publica.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior “EL COLEGIO” resolvera considerando los argumentos
y pruebas que, en su caso, hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR” y la determinacion de dar o no por rescindido el
presente contrato deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL PROVEEDOR” dentro de los
15 (quince) dias habiles siguientes al primer término sefialado. Lo anterior de conformidad con lo establecido en
el articulo 54 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de rescisién del contrato por causas imputables a “EL PROVEEDOR”, “EL COLEGIO” procedera a hacer
efectiva la garantia de cumplimiento;
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Vigésima
Primera.- Conciliacién.- “EL PROVEEDOR” o “EL COLEGIO” podrd presentar ante la Secretaria de la Funcion Publica
solicitud de conciliacidn por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato.
Vigésima
Segunda.- Vicios en consentimiento.- Las partes manifiestan que en la celebracidn de este contrato no ha habido error,
dolo, lesién ni vicio alguno del consentimiento.
Vigésima
Tercera.- Vicios ocultos y/o defectos en la ejecucién de los trabajos.- Para los efectos del articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” quedara obligado a responder
de los defectos que resulten en la ejecucién de los trabajos, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido.
Vigésima
Cuarta.- Caso fortuito o fuerza mayor.- Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento del
presente contrato que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o fuerza mayor, cuando éstos sean
debidamente justificados y demostrados por la parte correspondiente.
Vigésima
Quinta.- Suspension temporal.- “EL COLEGIO” podrd suspender temporalmente el contrato en todo o en parte, en
cualquier momento, sin que ello signifique su terminacién definitiva.
El presente contrato podra continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las
causas que motivaron dicha suspension.
Vigésima
Sexta.- Terminacion anticipada.- “EL COLEGIO” podrd dar por terminado anticipadamente el presente contrato en
cualquier momento, por razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas, se extinga la necesidad
de “LOS SERVICIOS” originalmente contratados y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasione algun dafio o perjuicio a “EL COLEGIO”, o se determine la nulidad total o
parcial de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la
Secretaria de la Funcién Publica, debiéndose sustentar la terminacidon anticipada mediante dictamen emitido por
la Secretaria Administrativa de “EL COLEGIO” que precise las razones o las causas justificadas que den origen a la
misma, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 54 bis, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 102 de su Reglamento.
La terminacion anticipada se notificara por escrito a “EL PROVEEDOR”, de acuerdo a la fundamentacion y
motivacién legal mencionada en el parrafo que antecede, por lo que Unicamente se rembolsard a “EL
PROVEEDOR” los gastos no recuperables, siempre y cuando estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el objeto del contrato, a excepcidon de los dafios y perjuicios, gastos de operacion, gastos
indirectos y similares.
La terminacién anticipada del contrato podrd formalizarse mediante convenio modificatorio en el cual se
demuestre el consentimiento de ambas partes para realizarlo.
Vigésima
Séptima.- Discrepancia.- En caso de que exista discrepancia entre lo establecido en la cotizacién y el modelo de contrato,
prevalecera lo establecido en la cotizacion respectiva.
Vigésima
Octava.- Pago en exceso.- En caso de que “EL COLEGIO” realizare pago en exceso a “EL PROVEEDOR”, éste se obliga a
reintegrar las cantidades pagadas en exceso a “EL COLEGIO” de manera inmediata, a partir de la notificacidn del
pago realizado, o bien, a partir de que “EL PROVEEDOR” por su cuenta tenga conocimiento del mismo,
atendiendo lo establecido en el tercer parrafo del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Vigésima
Novena.- Cambio de personal.- “EL COLEGIO” podra solicitar a “EL PROVEEDOR” por causas plenamente justificadas, el
cambio del personal que “EL PROVEEDOR” asigne para el cumplimiento de las obligaciones de este contrato; en
este caso, “EL PROVEEDOR” se obliga a sustituir dicho personal en un plazo NO mayor de 15 dias habiles
contados a partir de la notificacidn correspondiente.
Trigésima.- Titulos.- Los nombre o titulos establecidos en las cldusulas del presente instrumento juridico son meramente
enunciativos y no limitativos, por lo que no coarta de forma alguna el alcance o contenido de la descripcién l\
establecida en las cldusulas del presente contrato. LN
Trigésima ©
Primera.- Legislacion aplicable.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente al objeto de este contrato, a todas y cada £
una de las cldusulas que lo integran, asi como a los lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la éf)
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Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; el Cédigo Civil Federal de
manera supletoria; la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento; el Presupuesto
de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente y disposiciones administrativas vigentes que
le sean aplicables.

Trigésima

Segunda.- Jurisdiccidn.- Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que no
esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la jurisdiccién de los tribunales federales
con residencia en el Estado de Meéxico, por lo que “EL PROVEEDOR” renuncia al fuero que pudiera
corresponderle por razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue por las partes y enteradas de su contenido y alcance legal, se firma el presente contrato, por cuatro tantos al calce y al
margen en todas sus fojas Utiles y por las que en él intervinieron, como constancia de su aceptacién, en Montecillo, municipio de

Texcoco, Estado de México, el (dia) de (mes) del afio 2014.

“EL COLEGIO” “EL PROVEEDOR”

Ing. Alejandro Ley Ibarra (nombre del representante legal y el nombre de la empresa)
Secretario Administrativo

TESTIGOS

(titular del area usuaria y cargo) Ing. Jorge Manuel Garcia Lopez
Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos

(Un testigo mas ya sea del area contratante o del area usuaria)
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ANEXO 8
GASTOS NO RECUPERABLES

Para el caso de la terminacion anticipada del contrato y la suspensidn de la prestacion del servicio, a que se
refieren los articulos 54 Bis y 55 Bis, primer parrafo, de la LAASSP, los gastos no recuperables deberan ser
razonables, estar debidamente comprobados y relacionarse directamente con el contrato.

EL COLPOS indistintamente cubrira los gastos comprobados cuya cantidad en total no excedera del 1% del
monto total del contrato.

Cuando durante la vigencia del contrato, EL COLPOS bajo su responsabilidad suspenda la prestacion del
servicio por caso fortuito o de fuerza mayor, Unicamente se pagaran aquellos servicios efectivamente
devengados, debiéndose reintegrar los importes de anticipos no amortizados a la fecha.

En el supuesto de suspensién en la prestacion del servicio por causas imputables a EL COLPQOS; el pago de los
gastos no recuperables al proveedor se realizard, cuando proceda; en la inteligencia que Unicamente
procedera por el tiempo en que dure la suspension, limitandose a lo siguiente:

Cuando se determine la suspension del servicio (la cual siempre debe ser temporal, de corta duracién, de
forma que individual o conjuntamente los periodos no excederdn del 15% de la vigencia del servicio,
durante el ejercicio presupuestal de que se trate y aprobada por el servidor publico responsable de ello);
previo aviso de la dependencia girado al proveedor, se debera precisar la fecha de inicio de ésta y la de
reanudacién del servicio, debiendo llevar a cabo el convenio respectivo, limitdndose los gastos no
recuperables, sin perjuicio de que en cada caso especifico no proceda alguno de ellos.

En los casos de terminacidn anticipada de los contratos y de suspension de la prestacidon de servicios en el
supuesto sefialado en el segundo parrafo del articulo 55 Bis de la LAASSP, para el pago de los gastos no
recuperables se requerird la solicitud previa del proveedor y dicho pago serda procedente cuando los
mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen diestramente con el
contrato, limitdndose a los conceptos sefialados en el Articulo 102 del Reglamento de la LAASSP.

Estos gastos seran pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales
posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor.

Adicionalmente, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al estado, o se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al pedido, con motivo de la resolucion de
una inconformidad emitida por la contraloria interna de esta dependencia, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 54 Bis de la LAASSP, EL COLPQOS reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el pedido correspondiente.

Cuando se presente alguna situacién de caso fortuito o fuerza mayor, EL COLPOS se abstendra de realizar
pago alguno por los motivos antes sefialados.

A los importes que resulten por cualquiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le es aplicable
ningln costo adicional.
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ANEXO 9

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcidn ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del gobierno federal.
En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la
Convencion para combatir el cohecho de servidores ptblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones
a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia
desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las recomendaciones
emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacioén -la primera ya fue aprobada-
en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.

El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacidn impactard el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadores y la atraccion de
inversidn extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

Difundir las recomendaciones de la Convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores practicas corporativas
(controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como
asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin
consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de la
Convencidn, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por
otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacidon de transacciones ilicitas. en el
caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencidn, independientemente del lugar donde el acto de cohecho
haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a
construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencidn y por tanto la comisién de

actos de corrupcién.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:
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"Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

1. El servidor publico que por si. o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o
cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones. y,

1. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se mencionan en la
fraccién anterior. para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el .salario minimo diario vigente en
el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisidn, multa
de treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion
e inhabilitacion de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisidn publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el
Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce afios de prision, multa de trescientas a
quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito .y destitucion e
inhabilitacion de dos afios a catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ninguin caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en
beneficio del Estado.

Capitulo XI .
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si o para otra persona
ventajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por
interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién de asuntos
relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

1. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito
de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

1Il. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacién o
resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico
considerado asi por la ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o
empresas autébnomas, independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo
u organizacién publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cédigo, el
juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias de multa y podra decretar su suspension o disolucién, tomando en
consideracion el grado de conocimiento de los 6rganos de administracidn respecto de cohecho en la transaccidn internacional y el dafio
causado o el beneficio obtenido por la persona moral”.
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ANEXO 10

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION PUBLICA O INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS QUE CORRESPONDA, PARA LA ADQUISICION O CONTRATACION DE

Nombre del proveedor

(opcional)
Fecha d€’|a Procedimiento : LP. Nimero
evaluacion / /
IA3P

En el departamento de Adquisiciones y Contratos estamos interesados en conocer su opinion sobre la
transparencia por lo que le pedimos nos evallie en cada supuesto planteado en una escalade 0 a 10

Totalmente en En De Totalment
NesAacilerdn NesAacilerdn actierdn e De
No. ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS CALIFICACION

El contenido de la convocatoria a la invitacidn es claro para presentar
1 propuestas para la adquisicién o contratacion de servicios que se

JUNTADE  |pretende realizar.
ACLARACIONES

Las preguntas técnicas efectuadas en el evento, se contestaron con
satisfaccion.

PRESENTACION Y

3 | APERTURADE [El evento se desarrollé con oportunidad.
PROPOSICIONES

¢ Que tan acuerdo esta sobre si todos los eventos dieron inicio en el
tiempo establecido?

¢ Que tan acuerdo esta en que el trato que le dieron los servidores
5 | generaes [PUblicos del Colegio de Postgraduados durante el concurso, fue
respetuoso y amable?

¢Volveria a participar en otro concurso que emita Colegio de
Postgraduados?
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¢ Que tan de acuerdo estd en que el concurso se apegé a la
normatividad aplicable?

En términos generales, éque tan acuerdo estd sobre el grado de

8  [GENERALES )
transparencia mostrado hasta ahora en el concurso?

9 El acceso al inmueble fue expedito.

La resolucion técnica se apego a la convocatoria de la Invitaciény a

10 . .
la junta de aclaraciones del concurso.

En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta
la determinacion de los proveedores adjudicados y los que no
resultaron adjudicados.

11 FALLO

En términos generales que tan acuerdo estd en el grado de

12 .
transparencia mostrado en el fallo

Si usted desea agregar algiin comentario respecto al concurso, favor de anotarlo en las siguientes lineas:
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ANEXO 11

CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2014.

ING. JORGE MANUEL GARCIA LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO MANIFESTAR MI INTERES EN PARTICIPAR, EN LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO LA-
0081ZC999-NXXX-2014 REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.

POR LO QUE ME COMPROMETO A PARTICIPAR EN LA TOTALIDAD DEL PROCESO Y ACEPTO
LA TOTALIDAD DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA RESPECTIVA,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FORMA DE LA LICITANTE
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ANEXO 12

MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UN PARTE REPRESENTADA POR EN
SU CARACTER DE A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE A”, Y POR OTRA
, REPRESENTADA POR , EN SU CARACTER DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE DE
LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE B”, Y CUANDO SE HAGA REFERENCIA A LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARAN “LAS
PARTES” AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS PARTICIPANTES CONFORMEN LA ASOCIACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE

PROPUESTAS)
1. “EL PARTICIPANTE “A” DECLARA QUE:
1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS, SEGUN
COSTA EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO , DE FECHA , PASADA ANTE LA
FE DEL LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO , DEL _, EINSCRITAEN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, CON EL NUMERO DE FECHA
1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO
1.3. SU REPRESENTANTE, CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS
PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA
ESCRITURA  PUBLICA NUMERO DE FECHA , PASADA ANTE LA FE DEL
LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO , DEL E INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, CON EL NUMERO DE FECHA

MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI
LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE
INSTRUMENTO.

1.4. SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: _, POR LO QUE CUENTA CON LOS
RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS
Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN LE PRESENTE CONVENIO.

1.5. SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL
UBICADO ENXXX

2. “EL PARTICIPANTE “B” DECLARA QUE:
2.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS, SEGUN
COSTA EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO , DE FECHA PASADA ANTE LA
FE DEL LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO , DEL , EINSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, CON EL NUMERO DE FECHA
2.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO
23 SU REPRESENTANTE, CON EL CARACTER YA MENCIONADO, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS
PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA
ESCRITURA  PUBLICA NUMERO DE FECHA , PASADA ANTE LA FE DEL
LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO , DEL E INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, CON EL NUMERO DE FECHA

MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI
LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE
INSTRUMENTO.

24 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ; POR LO QUE CUENTA CON LOS
RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS
Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN LE PRESENTE CONVENIO.

2.5. SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL
UBICADO EN

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS PARTICIPANTES CONFORMEN LA ASOCIACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS)
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3. “LAS PARTES” DECLARAN QUE:
2.1, CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LA CONVOCATORIA QUE SE APLICARAN EN EL

PROCEDIMIENTO DE INVITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PARA LA ADJUDICACION
DEL CONTRATO DERIVADO DE LA INVITACION PUBLICA MENCIONADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
QUE LA CONVOCANTE, “COLEGIO DE POSTGRADUADOS” REQUIERE Y ESPECIFICA EN LA CITADA
INVITACION.
2.4.1 MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN FORMALIZAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL OBJETO
DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN EL PROCEDIMIENTO LICITATORIO, PRESENTANDO
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA, CUMPLIENDO CON LO ESTABLECIDO EN LA
CONVOCATORIA DE LA INVITACION Y LO DISPUESTO EN EL ARTiCULO 34 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 31 DE SU
REGLAMENTO.

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES DECLARAN QUE ES SU VOLUNTAD SOMETERSE A LAS SIGUIENTES:
CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO.- “PARTICIPACION CONJUNTA”

“LAS PARTES” CONVIENEN EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TECNICOS, LEGALES, ADMINISTRATIVOS,
ECONOMICOS Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO
DE INVITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL NUMERO Y EN CASO DE SER ADJUDICADO EL
CONTRATO, SE OBLIGAN A PRESTAR EL SERVICIO DESCRITO EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION, CON LA
PARTICIPACION SIGUIENTE:

PARTICIPANTE “A”: (describir la parte del servicio que se obliga a prestar).
PARTICIPANTE “B”: (describir la parte del servicio que se obliga a prestar).

(Mencionar e identificar por cada participante que conforme la asociacion conjunta para la presentacion de
propuestas)

SEGUNDA.- REPRESENTANTE COMUN Y CONSTITUCION DE AVALY OBLIGADO SOLIDARIO.

“LAS PARTES“ ACEPTAN EXPRESAMENTE DESIGNAR COMO REPRESENTANTE COMUN AL , A
TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO, PODER ESPECIAL PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION TECNICA Y
ECONOMICA, FIRMA DEL CONTRATO, OBLIGANDOSE A PERFECCIONAR ESTE MANDATO ANTE NOTARIO PUBLICO.

ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE Si EN CONSTITUIRSE COMO AVALES Y OBLIGADOS SOLIDARIOS PARA CUMPLIR
CON EL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO, ACEPTANDO EXPRESAMENTE RESPONDER ANTE EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS, POR LA PROPOSICION QUE SE PRESENTE Y EN SU CASO, POR LAS OBLIGACIONES QUE SE
DERIVEN DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, DE RESULTAR GANADORES EN EL PROCEDIMIENTO.

QUE AL CONSTITUIRSE EN AVALES Y OBLIGADOS SOLIDARIOS RENUNCIAN AL DERECHO DE ORDEN Y EXCLUSION.
TERCERA.- DEL COBRO DE LAS FACTURAS.
“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE EL “EL PARTICIPANTE A”, SERA EL UNICO FACULTADO PARA

EFECTUAR EL COBRO DE LAS FACTURAS QUE SE GENEREN DE LOS TRABAJOS QUE SE DERIVEN DE LA INVITACION
OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

CUARTA.- VIGENCIA.

“LAS PARTES“ CONVIENEN EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA LA COBERTURA QUE TENGA EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL NUMERO Y EN CASO DE RESULTAR
ADJUDICADOS DEL CONTRATO, EL PLAZO QUE SE ESTIPULE EN ESTE Y EL QUE PUDIERA RESULTAR DE CONVENIOS
DE MODIFICACION, AMPLIACION O ADICION.

QUINTA.- OBLIGACIONES.
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“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS SE DECLARE EN QUIEBRA
O EN SUSPENSION DE PAGOS, NO LAS LIBERA DE CUMPLIR SUS OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE
LAS PARTES QUE SUBSISTA, ACEPTA Y SE OBLIGA EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIA Y
MANCOMUNADAMENTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A QUE HUBIERE LUGAR

EN CASO DE RESULTAR GANADORA LA PROPOSICION QUE PRESENTEN LAS EMPRESAS CONJUNTADAS, SE
OBLIGAN A FIRMAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

“LAS PARTES”, ACEPTAN Y SE OBLIGAN EXPRESAMENTE A RESPONDER EN SU CARACTER DE AVAL Y OBLIGADO
SOLIDARIO COMO SE ESTIPULA EN LA CLAUSULA SEGUNDA, A RESPONDER ANTE EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A QUE HUBIERA LUGAR.

“LAS PARTES” ACEPTAN Y SE OBLIGAN EXPRESAMENTE A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PUBLICO EL
PRESENTE CONVENIO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DEL FALLO
EMITIDO EN LA INVITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL NUMERO EN QUE PARTICIPAN Y QUE
EL PRESENTE INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO, FORMARA PARTE INTEGRANTE E INSEPARABLE
DEL CONTRATO QUE SUSCRIBA EL REPRESENTANTE COMUN Y EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” Y ENTERADOS DE SU ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO
EXISTIO ERROR, DOLO, VIOLENCIA O MALA FE, LO RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, EL

DIA DE DE 2014.
“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B”
(NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO (NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO
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ANEXO 13

CARTA PODER SIMPLE

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2014.

ING. JORGE MANUEL GARCIA LOPEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS
PRESENTE

REF. : LICITACION PUBLICA NACIONAL (indicar el tipo de invitacién) NUMERO LA-008IZC999-NXXX-
2014 NACIONAL REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE (indicar el objeto de la
convocatoria) DE COLEGIO DE POSTGRADUADOS

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD. EN Mi (NOMBRE

DE QUIEN OTORGA EL PODER)

CARACTER DE DE APODERADO
LEGAL DE (CARACTER QUE OSTENTA QUIEN OTORGA EL PODER)

LA EMPRESA SEGUN CONSTA EN
(NOMBRE DE LA PERSONA MORAL)

EL TESTIMONIO NOTARIAL DE FECHA OTORGADO ANTE EL NOTARIO
(NUMERO)

PUBLICO DE , Y
(NUMERO) (CIUDAD DONDE SE OTORGO EL PODER)

QUE SE ENCUENTRA REGISTRADA BAJO EL NUMERO DEL REGISTRO PUBLICO Y DE
COMERCIO DE

(LUGAR EN QUE SE EFECTUO EL REGISTRO)
OTORGO LA PRESENTE "CARTA PODER" AL C. PARA QUE A
(NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER)
MI NOMBRE Y EN MI REPRESENTACION, SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES: ENTREGA
Y RECEPCION DE DOCUMENTACION, COMPARECER A LOS ACTOS DE JUNTA ACLARATORIA,
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS, FALLO Y HACER LAS
ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LA INVITACION
PUBLICA CONVOCADA POR EL COLEGIO
(NUMERO)

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

NOMBRE, CARGO, FIRMA, DOMICILIO DE QUIEN NOMBRE, FIRMA, DOMICILIO DE QUIEN RECIBE
OTORGA EL PODER EL PODER

TESTIGOS

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

NOTA: ESTE ESCRITO DE PREFERENCIA DEBERA SER PRESENTADO, EN PAPEL MEMBRETADO DE
LA EMPRESA.

Pa’gina68

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045921, (595) 95 20221, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

Adquisiciones Contratos
(595) 202-00 ext. 1050 fax 1051 (595) 202-00 ext. 1052 Servicios Generales
(55)5804-59-22 (55) 58-04-59-21 (595) 202-00 ext. 1079
compras@colpos.mx contrato@colpos.mx
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